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MESTO MNICHOVO HRADISTE

MASARYKOVO NAMESTi 1, 295 21 MNICHOVO HRADISTE, IC 00238309

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na obsazeni pracovniho mista
podle § 7 odst. 2 zakona €. 312/2002 Sb., v platném znéni

VYHLASUJI VYBEROVE RIZENi &. 5/15
na obsazeni mista
vedouciho odboru spravnich ¢innosti a zivhostensky urad

na Méstském uradu Mnichovo Hradisté
nastup od 1. fijna 2015 nebo dohodou

INFORMACE O OBSAZOVANEM PRACOVNIM MiSTU:

VEDOUCI UREDNIK
- plnéni povinnosti vedouciho zaméstnance dle zakoniku prace
Druh préace: a vnitfnich predpist
- zajistovani plnéni Ukola svéfenych odboru spravnich Cinnosti a
zivnostensky ufad Organizaénim fadem méstského Ufadu

Doba trvani pracovniho doba neurdéita
pomeéru:

- matrika, evidence obyvatel, cestovni doklady, ob&anské prukazy
- prestupky, archivnictvi, socialni pohfby

- obecni zivnostensky ufad

- zajisténi voleb, referend, sciténi lidu a statistickych Setfeni

Struény prehled agend
vykonavanych odborem:

Platova tfida odpovidajici
druhu prace podle NV &. 11. tfida
564/2006 Sb.:

Misto vykonu prace: Mnichovo Hradisté

PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU:

e statni obsanstvi CR, poptipadé trvaly pobyt v Ceské republice u osoby, kterd je cizim statnim
ob¢anem

e dosazeni 18 let véku, zplsobilost k pravnim Ukontim, bezihonnost, ovladani jednaciho jazyka
vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoSkolské vzdélani
v bakalarském studijnim programu

DALSi POZADAVKY ZAMESTNAVATELE:

Vyhodou pro uchazece bude:

osvédceni zvlastni odborné zpusobilosti pro pfedmétné spravni €innosti

vzdélani dosazené v oboru odpovidajicim vy$e uvedenému druhu prace,

zakladni znalost pravnich predpisu na Useku vefejné spravy,

ovladani prace na osobnim pocitaci (znalost MS Windows, MS Word, MS Excel a MS Outlook),
praxe v fizeni kolektivu zaméstnancu

fidi¢ské opravnéni skupiny B a aktivni Fizeni vozidla

NALEZITOSTI PRIHLASKY:

e jméno, pfijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni uchazece, jeho statni pfislusnost a misto
trvalého pobytu, nepovinné kontakini telefon a e-mailové adresa,
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e (islo obcanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
prisluSnika, datum a podpis uchazece.

K vyplnéni pfihlasky vyuzijte formulaf, ktery je kdispozici ke stazeni na strdnkdch mésta

www.mnhradiste.cz (Méstsky Urad - Ufedni deska - volna mista) nebo na podatelné Méstského Uradu

Mnichovo Hradisté.

VYCET DOKLADU, KTERE UCHAZEC PRIPOJi K PRIHLASCE:

e vlastnoru¢né psany strukturovany zivotopis, ve kterém uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech, motivaéni dopis

e koncepci fizeni odboru v rozsahu jedné strany A 4

e vypis z evidence Rejstfiku trestt ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd obdobny
doklad osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi cizi statni prislusnik bezihonnost ¢estnym prohlaSenim,

e kopii dokladu o nejvy8Sim dosazeném vzdélani

PODANI PRIHLASEK DO VYBEROVEHO RIZENi:

Prihlasky mohou byt podany osobné nebo prostfednictvim drzitele poStovni licence, a to pisemné v
uzavienych obalkach s oznagenim ,,VR — vedouci odboru SCZU — Neotvirat!“. Na obalce musi byt
uvedena adresa, na niz je mozné nabidku vratit.

Mistem pro osobni podani pfihlasky je podatelna Méstského Gfadu Mésto Mnichovo Hradiste,
Masarykovo namésti 1, 295 21 Mnichovo Hradisté. Pfihladku je mozno podat v pracovnich dnech
v dobé od 8:00 do 17:00 hodin v pondéli a ve stfedu, od 8:00 do 15:00 hodin v Utery a ve &tvrtek,
od 8:00 do 13:00 hodin v patek.

Doporucenou zasilkou je mozné nabidku zaslat prostfednictvim drzitele poStovni licence na adresu
Mésto Mnichovo Hradisté, Masarykovo namésti 1, 295 21 Mnichovo HradiSté. Za okamzik pfedani
nabidky v pfipadé doru€eni je povazovan okamzik prevzeti zasilky adresatem.

Mésto Mnichovo Hradisté si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni a nepfijmout nabidku
zadného uchazece, a to i bez udani diivodu.

kontaktni telefon 326 776 603 kamlla qaletkova@mnhradlste cz)

LHUTA PRO DORUCENI PRIHLASKY:
do patku 18.09.2015 do 10:00 hodin

V Mnichové Hradisti 03.09.2015

Mgr. Kamila Galetkova, tajemnice M&U

Vyvéseno na Ufedni desce Mésta Mnichovo Hradisté a souasné zvefejnéno i zpisobem umozniujicim dalkovy
pfistup na www.mnhradiste.cz

Vyvésenodne: Sejmutodne:
osoba povétena vyvésni sluzbou osoba povétena vyvésni sluzbou
podpis, razitko Uradu podpis, razitko Ufadu

Strana 2 (celkem 2)




