Standard ¢. 1

1a. Mistni dostupnost

Nazev uradu pro pracovisteé:
Méstsky ufad Mnichovo Hradisté
odbor socialnich véci a zdravotnictvi
Masarykovo namésti 1

295 21 Mnichovo Hradisté

Kontakty:

ustfedna tel. 326 776 611, fax 326 772 209

elektronicka podatelna:  podatelna@mnhradiste.cz

ID datové schranky: 8ztb4jw

web: http://www.mnhradiste.cz/

IC: 00238309

DIC: CZ 00238309

Oteviraci hodiny Méstského uradu: Ufedni hodiny:
Den Hodina Den Hodina |
pondéli  08:00 - 17:00 pondeéli 08:00 - 17:00
Gtery 08:00 - 15:00 streda 08:00 - 17:00

streda 08:00 - 17:00

ctvrtek 08:00 - 15:00

patek 08:00 - 13:00

Zaméstnanci organu socialné pravni ochrany déti:

Bc. Josef Zahora - vedouci odboru socialnich véci a zdravotnictvi
(organizace a fizeni useku socialné pravni ochrany déti, zastup v pfipadé
nepfitomnosti pfislusnych pracovnic)., tel. 326 776 700

Martina Koliasova , DiS. - pracovnice nahradni rodinné péce / socialni
pracovnice (terénni prace, vykon kolizniho opatrovnictvi) / zastup vedouci
odboru. V péci ma rodiny s nezletilymi détmi, které maji pfijmeni zacinajicim
pismenem A az J, tel. 326 776 702

Bc. Sona Koskova - kuratorka pro déti a mladez pro celé uzemi ORP
Mnichovo Hradisté , tel. 326 776 703

Bc. Martina Maranova - socialni pracovnice (terénni prace, vykon kolizniho
opatrovnictvi). V pé€i ma rodiny s nezletilymi détmi, které maji pfijmeni
zacinajicim pismenem K az Z, tel. 326 776 701



Zastupitelnost je obsazena v pracovnich naplnich zaméstnancu

Pravidla vzajemného zastupovani:
e Martina Koliasova, DiS. - pracovnice/ specializace nahradni rodinné péce
zastupuje Bc. Sofiu Koskovou - kuratorku pro déti a mladez.
e Bc. Sonfla KoSkova -kuratorka pro déti a mladez zastupuje Bc. Martinu
Maranovou — terénni socialni pracovnici
e Bc. Martina Mafanova - terénni socialni pracovnice zastupuje Martinu
KoliaSovou, DiS. - pracovnici nahradni rodinné péce

Toto pravidlo plati v dobé c&erpani dovolené nebo v dobé delSi nepfitomnosti
pracovnika napf. z dvodu pracovni neschopnosti. Pokud neni mozné uplatnit vySe
uvedeny princip, rozhoduje o zastupovani nepfitomného zaméstnance vedouci
odboru, pfipadné zastupujici zaméstnanec.

Kazdého z pracovnik( mlze v pfipadé nutnosti, zastoupit také vedouci odboru (napf.
z duvodu nepfitomnosti vétSiho poctu pracovniku, pfitomnost u soudniho jednani,
vykonu €innosti pohotovostniho charakteru ap.).

Klienti jsou o zastupu informovani osobné nebo telefonicky pfitomnym pracovnikem.
Jednorazové aktualni ukony jsou v dobé kratkodobé nepfitomnosti pracovnice
feSeny vzajemnym aktualnim zastupem.

Zajisténi vykonu socialné-pravni ochrany déti na uzemi spravniho obvodu

Méstsky ufad Mnichovo Hradisté zajistuje poskytovani socialné pravni ochrany
v ramci celé své uzemni pusobnosti. Méstsky Ufad vykonava pfenesenou pusobnost
na uzemi mésta, které se sestava z téchto 12 mistnich ¢asti: Dneboh, Dobra Voda,
Hnévousice, HoSkovice, Hradec, Kruhy, Lhotice, Mnichovo Hradisté, OlSina, Podoli,
Sychrov a Vesela.

Jako povéfeny obecni Ufad a obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti(dale jen
ORP) vykonava Méstsky ufad prenesenou plsobnost stanovenou zakonem
ve spravnim obvodu stanoveném provadécim pravnim pfedpisem (vyhlaskou
Ministerstva vnitra ¢. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvod( obci s povéfenym
obecnim ufadem a spravnich obvodu obci s rozSifenou puasobnosti, v platném
znéni), ktery je vymezen uzemim obci Mnichovo Hradisté, Bila Hlina, Bosen,
Branzez, Bfezina, Dolni Krupa, Horni Bukovina, Chocnéjovice, Jivina, Klaster
Hradisté nad Jizerou, Knézmost, Koryta, Loukov, Loukovec, Mohelnice nad Jizerou,
Mukarov, Neveklovice, Ptyrov, Rokyta, Sezemice, Strazisteé, Zdar (viz. mapa)



SOORP MNICHOVO HRADISTE

Kozmice
uJiviny

Mukarow u Jiviny

) ot
, Chocnéjovice
i \
| Sovenice
Y Mnichova
I Hradists
.. Loukov
Loukoy

Mukafov 4

Mnichova Hradisté,

Biezina

Brezina
u Mnichova Hradisté

Dolni Krupa
Horni Bukovina
Doaini Krupé u Mnichova Hradisté

Bila Hlina -
Klaster Hradisté
nad Jizerou

Mnichovo Hradisté ™

Lhotice u Bosné
Veseld 1
u Mnichova Hradisté 7

Spravni obvod obce
s povéfenym obecnim ufadem Knézmost

Knéimost

] Mnichovo Hradisté

D obce

K_oprm'h z
| katastraini uzemi !

= Litkovice u Kné2most

Spravni region ORP Mnichovo Hradisté ma cca 16500 obyvatel (udaje prevzaty ze
statistického piehledu CSU), z toho ma cca 3100 nezletilych, mladsich 18. roku véku
(4daje interné prevzaté z centralniho registru obyvatel MV CR — pfiloha &. 5).

Uzemni rozloha 21 250 ha (Udaje prevzaty ze statistického ptehledu CSU).
NejvzdalengjSi obce se nachazeji ve vzdalenosti cca 20 km od povéfeného obecniho
Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti, kde je sidlo organu socialné-pravni ochrany
déti spadové oblasti - (viz. mapa).

Cinnost OSPOD vychazi z organizadni struktury Gfadu a je zajisténa ve vSech
oblastech plUsobnosti ve stejné urovni a rozsahu.

Vykon SPO je v misté vykonavan zaméstnanci s vyuzitim sluzebniho automobilu.
Pracovnice maji moznost zapujceni sluzebniho automobilu (vSichni pracovnici maji
splnéné referencni zkousky na fizeni vozidla - viz organizacni fad). K dispozici jsou
na Mé&U Mnichovo Hradisté k zapGjéeni tfi sluzebni vozidla, ktera se rezervuiji
zaznamovou formou v elektronické podobé (umisténo na intranetu). Déle je moznost
vyuzit autobusovou dopravu. V pfipadé naléhavé potfeby je mozné po domluvé
zapuijcit sluzebni automobil mistostarosty nebo pozadat o odvoz Méstskou Policii.
Vykon socialné pravni ochrany mimo pracovni dobu Méstského urfadu Mnichovo
Hradisté je upraven ve standardu 1b)

Poskytovani socialné-pravni ochrany je zajiSténo na celém uzemi, o kterém jsou
informovani klienti prostfednictvim webovych stranek a zvefrejnénim na nasténce

v prostorach odboru socialnich véci a zdravotnictvi.



1b. Casova dostupnost

Spravni organ zajistuje poskytovani SPO v ¢asovém rozmezi od pondéli do patku
v ramci ufednich hodin ufadu. Dle pracovniho fadu (viz. pfiloha¢.1) je uplatfiovana
pruzna pracovni doba (viz. tabulka nize) V kancelafi je zajiSténa po celou pracovni
dobu pfitomnost alespori jednoho pracovnika.

Pro vykon socialné pravni ochrany jsou k vykonu &innosti uréeny vSechny pracovni
dny v tydnu.

Zakladni Doba ve Ufedni doba a
: o pracovni o které Ize doba po kterou
Pracg;]vnl V%“stg:(ny doba V?’Jllstg:(ny Cerpat bude budova
prestavku na meéstského uradu
jidlo a oteviena
oddech
Pondéli | 6:00-8:00 | 8:00-17:00 | 17:00 - 18:00 8:00 - 17:00
Utery 6:00 - 8:00 | 8:00 - 13:00 | 13:00 - 18:00 8:00 - 15:00
Stieda 6:00 - 8:00 | 8:00-17:00 | 17:00 - 18:00 | 10:30 - 13:30 |  8:00-17:00
Gtvrtek | 6:00-8:00 | 8:00-13:00 | 13:00 - 18:00 8:00 - 15:00
Patek 6:00 - 8:00 | 8:00 - 13:00 | 13:00 - 18:00 8:00 - 13:00

Zajisténi pohotovosti mimo sjednanou pracovni dobu

Po skonéeni pracovni doby, ve dnech pracovniho klidu je zabezpeéen vykon SPO
tzv. pohotovostni sluzbou. Pohotovostni sluzba je nastavena na kazdy pracovni den
mimo pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu po celych 24 hodin (smlouvy na
personalnim oddéleni). Pohotovostni sluzbu drzi zaméstnanci M&U Mnichovo
Hradisté od pondéli do nasledujici pondéli. Jedna se o pravidelné se opakujici
stfidani mezi pracovnicemi OSPOD v¢etné vedouci odboru. Rozpis pohotovostnich
sluzeb je v kancelafi SPODu zapsan v seSitu.

Zaméstnanci jsou pro pohotovostni sluzbu vybaveni tzv. pohotovostnimi deskami,
kde maiji ulozeny dulezité kontakty na spolupracujici organizace jako napf. policie,
soud, zdravotnické a jiné zafizeni poskytujici sou€innost pfi praci s détmi. Dale je
k pohotovosti vyuzivan sluzebni mobilni telefon. Toto telefonni Cislo ma v evidenci
pouze Policie CR, Okresni soud Mlada Boleslav, Mé&stskéa policie Mnichovo Hradisté
a OSPODy v ramci StfedoCeského kraje. V pfipadé akutniho vyjezdu pracovnice
OSPOD v dobé pohotovosti zajistuje dopravu pracovnice na misto vykonu Méstska
policie Mnichovo Hradisté nebo Policie CR.

V ramci pohotovosti je pak zaméstnanci umoznén pfistup do budovy uradu
v kteroukoliv denni i no¢ni dobu, za u€elem provedeni nezbytnych Ukonu spojenych
s SPO, a to ve spolupraci s méstskou policii, ktera ma sidlo v budové ufadu a
v pfipadé nutnosti ufad odkdduije.

Dobu vykonu pracovni &innosti v dobé pohotovosti si pracovnik vyCerpa formou
nahradniho volna.

Informace o pracovni &innosti v pribéhu pohotovosti a realizovaném ukonu jsou
zapsany do seSitu pohotovosti, kde je zapsana doba vykonu pracovni pohotovosti,
jméno nezletilého a €islo Om/Nom spisu nezletilého. DalSi podrobnosti jsou zapsané
ve spisu Om nezletilého ditéte, popf. NOm spisu ditéte.



