KNIHOVNI RAD

Méstské knihovny v Mnichové Hradisti

I. Uvodni ustanoveni
CL1

Knihovni fad méstské knihovny je vydan na zaklad¢ Ziizovaci listiny Knihovny mésta
Mnichovo Hradisté¢ vydané 31.12.2008 a upravuje podminky poskytovani sluzeb v méstské
knihovné a jeji pobocce v mistni ¢4sti Dneboh.

CL2

Kazdy navstévnik knihovny je povinen dodrzovat tento Knihovni fadd a obecné pravni
normy, neposkozovat majetek knihovny, zachovat klid a potadek v prostorach knihovny a
tidit se pokyny jejich pracovniki..

CL3
Knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu § 12 Zakona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a
podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, ve znéni predpist
pozd¢jsich.

UZivateliim poskytuje tyto sluzby:

. pUj¢ovani informacnich prament (knihy a periodika) absen¢ni a prezenéni
. v pfipad¢é naucné literatury - pijcovani informacnich pramenti, které knihovna nema

ve svém knihovnim fondu, meziknihovni vypljéni sluzbou (dale MVS) tj. zajiSténi
informacnich prament z jinych knihoven

. poskytovani zakladnich bibliograficko-informacnich sluzeb
. rezervovani pozadovanych informacnich prament
. pristup na internet

poskytovani vyjmenovanych sluzeb je v cené rocniho registracniho poplatku .

Sluzby, které hradi uZzivatel v souladu s platnym cenikem sluzeb (Priloha Knihovniho
radu):
o tiskové vystupy z internetové stanice
0 dalsi tiskové vystupy z PC (word,exel apod.)
0 naklady na poStovné MVS Méstské knihovné Mnichovo Hradisté i knihovné,
ktera knihy pijcuje



I1. Uzivatelské podminky

CL 4

Ctenafem knihovny se miiZe stat fyzicka osoba, které byl vydan &tenaisky prikaz a
ma zaplacen ro¢ni (12 mésicit) registracni poplatek.

Ctenaisky prilkaz je vydan knihovnou na zakladé piedloZenych osobnich dokladi.
Dokladem pro vydani priukazu je obfansky priikaz, v pripadé cizince cestovni pas a
povoleni k trvalému pobytu, v pripadé détského ctenare Zakovska knizka ¢i jiny prikaz,
kde je moZné ovéreni udaji na prihlasce.

Prikaz se vydava na obdobi jednoho bézného roku, tj. 12 mésici. Platnost ¢tenarského
prukazu je dana zaplacenim registrace podle cen uvedenych v piiloze ¢.1 tohoto knihovniho
fadu. Po uplynuti registracni doby je tieba platnost obnovit zaplacenim dalsi registrace.

Ctenaisky priikaz je nepienosny.

Prihlaska déti mladSich 15 let musi byt podepsana jednim zrodi¢i nebo ziakonnym
zastupcem , ktery ruci za uhrady pfi porusovani Knihovniho fadu a za uhrady pfi ztraté
vyptjcenych informacnich pramenii. Na prihlaSce musi byt uveden platny kontakt na
odpovédnou osobu.

Pripadnou ztratu ¢tenarského prikazu je ¢tenar povinen ohlasit, do nahlaseni ztraty
zodpovida za pripadné zneuZiti ¢tenarského priikkazu a Skody tim vzniklé.
Ctenaf je povinen ohlésit knithovné zménu piijmeni a bydliste.

Knihovna postupuje p¥i zpracovani osobnich idaji podle zakona 101/2000 Sb.

Uzivatel, pokud chce vyuzit sluzeb knihovny v plném rozsahu, je povinen uvést
identifika¢ni udaje a povolit jejich zpracovani knihovnou. Pokud uZivatel neda souhlas se
zpracovanim identifikacnich udaji, mize pouzivat pouze sluzeb Citarny.

Pokud ctenaf, ktery ma vypotfadany vSechny své zdvazky vici knihovné, pozada o zruSeni
registrace, provede knihovna likvidaci jeho zpracovanych osobnich udaju.

CL5

Ctenaf je povinen predkladat pii ptijéovani a vraceni vypujéek Gtenaisky prikaz.
Ctenaf nema pravo pijéovat vypujéky z knihovny dal§im osobam.

Pouze registrovani ¢tenafi si mohou ptjcovat absencné (z voln¢ vystaveného i skladistniho
fondu) knihy a casopisy z majetku knihovny.

Sluzby citarny, informacni a bibliografické sluzby muze vyuzivat kazdy navstévnik
knihovny.

Pro praci sinformaénimi technologiemi a vyuZivani vypocetni techniky miiZe
knihovna vydat pokyny a stanovit ¢asové limity.

Pocet vyptijcek knih a Casopisi, které se absencéné plijcuji na jeden ctenaisky pritkaz, se tidi
maximalni stanovenou celkovou cenou vypiijéek tj. celkova cena knih a casopisi
vyptjéenych na jeden ¢tenarsky prikaz nepievySuje 3000,-K¢, v détském oddéleni
1000,-K¢ a dale se fidi podle momentéalnich moznosti a pocetniho stavu knihovniho fondu.



Ctenar je povinen dodrZovat stanovenou vypujéni dobu.

Literatura z priru¢nich knihoven, denni tisk a posledni Cisla Casopisii se pujcuji pouze
prezencné (nepljcuji se mimo knihovnu).

Pti vypijcce zvlast cenné nebo unikatni knihovni jednotky mtize knihovna pozadovat od
Ctenafe  zalohu az trfinasobku ceny vypijcéky. Pii vraceni takového vypljceného
dokumentu bude ¢tenafi zaloha vracena.

U aktualnich periodik a poZzadovanych titulii miize knihovna vypij¢ni dobu zkratit a
prizpusobit ji poptavce ¢tenari a moZnostem knihovny.

CL6

Vypiujéni lhita je jeden mésic a miZe byt na pozadani ¢tenafe prodlouZena nejvySe

dvakrat, a to pouze tehdy, nezada-li publikaci dalsi ¢tenar. Pokud ctenat vypijcku nevrati ani po
tomto prodlouzeni, nebude mu z4dny jiny dokument zapijcen.

Ctenai zaplati pokutu, jestlize ma evidované vypujéky a nedostavi se do knihovny od
posledni navstévy:

do 5 tydnti 1. upominka — nezasila se, je evidovana automaticky
do 2 mésict 2. upominka
do 3 mésict 3. upominka
do 4 mésict 4. upominka

Knihovna zasila upominky pokud ¢tenar nevrati vypujcky do 2 mésicli. Po skonceni
upominani nasleduje vymahani pravni cestou.

Doba absen¢ni vypijcky MVS je individualni a tidi se lhiitou stanovenou poskytujici
knihovnou. Pti ptekro¢eni vypujéni lhiity zaplati ¢tenat pokutu za kazdou vypuijcku

o lden 1.upominka
o 8 dni 2.upominka
0 15 dni 3.upominka
0 30 dni 4.upominka

Pro piijéovani knihovnich fondi plati ustanoveni obéanského zakoniku o piijéovani
véci.



a)
b)
c)
d)

Ctenai a zastupce knihovny maji znat stav pujéovaného dokumentu a na zakladé znalosti
uskutecniovat vyptjcku. Ctenat je povinen okamzit€ hlasit knihovné zjisténou zavadu a ztratu.
Vraci-li vyjimeéné ¢tenaf vypujcky postou, plné zodpovida za jejich doruceni.

CL8

Kopirovaci sluzby se poskytuji pouze z prezenéniho fondu knihovny a to zdarma.
Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenim
zakona ¢.121/2000 Sb.-autorsky zékon.

CL9

Pii poskozeni nebo ztraté vypujcky je ¢tenar povinen v dohod¢ s knihovnou odstranit Skodu
nebo nahradit vypijcky takto:

stejnym vydanim informaéniho pramene

stejnym titulem jiného vydéani informacniho pramene

uhrazenim ceny fotokopie

uhrazenim hodnoty vyptjcky penézni ¢astkou ve vysi, kterou stanovi knihovna (aktualni

cena knihy)

dohodou s knihovnou o jiné ndhradé (napf.titull, které¢ knihovna vybere)

O zpisobu nahrady ztraty ¢i poskozeni rozhoduje knihovna. K uvedenym nahradam
se pripocitava financni ndhrada dle schvaleného ceniku za likvidaci zptsobené Skody, véetné
nahrady knihovnického zpracovani ztracené knihovni jednotky.

CL 10

Pfi praci s vypocetni technikou jsou uzivatele povinni se fidit pisemnymi instrukcemi
umisténymi u zatizeni a také pokyny pracovnikii knihovny.

CL 11

Do ptijcoven a Citaren neni dovoleno piinaset obCerstveni.



III. Zavéreéna ustanoveni

CL 12

Pfipominky a poznatky tykajici se sluzeb knihovny ma cCtenaf moznost sdélit
pracovnikiim ptijcovny nebo vedouci knihovny.

~ w7

Stiznosti tykajici se sluZeb resi vedouci knihovny , zavaznéjsi stiZnosti pak ziizovatel.

Knihovni ¥ad je zavazny pro knihovnu i pro uZivatele. Soustavné a umyslné
porusovani knihovniho fddu muze mit za nasledek odnéti prava uzivat sluzby knihovny.
Z prava pouzivat sluzeb knihovny mohou byt vylouceni uzivatelé i z hygienickych divodu.

Soucasti knihovniho Fadu jsou nasledujici prilohy:
¢.1 Cenik sluZeb a pokut

¢.2 Pravidla,vyuzivani a pristupu Kk internetu- oddéleni pro déti

¢.3 Pravidla pro vyuZivani pocitacii a pristup k internetu - oddéleni pro dospélé

Tento Knihovni fad byl schvélen usnesenim Rady mésta ¢. 74 ze dne 05.03.2012

Zaroven se rusi platnost knihovniho fadu schvaleného usnesenim Rady mésta ¢.126
ze dne 21.2.2011

V Mnichové Hradisti dne 01.04.2012

Arnost Vajzr

starosta mésta



A4

MESTSKA KNIHOVNA MNICHOVO HRADISTE
Turnovska 717, 295 01 Mnichovo Hradisté€, knihovna@mn.hradiste.cz

priloha €. 1 knihovniho Fadu

Cenik sluZeb a pokut

REGISTRACE NA BEZNY ROK (12 mésicii) :

studujici , dichodci, rodi¢ovska dovolena 50,- K¢
déti (zaci) 50,- K¢
pracujici, nezaméstnani apod. (ostatni) 80,- K¢
pobocka Dneboh - jednotny poplatek 50,- K¢

(narok na nizsi registracni poplatek jsou zadatelé povinni prokazat — studijni priikaz,doklad o pobirani dichodu,
doklad o pobirani rodicovského prispévku.

Jednordzovd registrace 25,-K¢

Meziknihovni vyptijéni sluzba (MVS) - postovné za zaslani baliku dle pravé platného sazebniku Ceské posty

POKUTY:

Poskozeni nebo ztrata étenafského prukazu 10.- K¢

Zapomenuti Ctenarského prikazu 5,- K¢

Upominky: 1.upominka 5,- Ké/za 1 titul
2.upominka 15,- K¢/za 1 titul
3.upominka 25,- Ké/za 1 titul
4 upominka 35,- K¢/za 1 titul

K vypoctené cené za upominky hradi ¢tenaf naklady spojené s odeslanim —v cené€ poStovného,zaokrouhleno na
celé K&. Postovné za zaslané upominky se sc¢ita.

Poskozeni nebo ztrata vypljcek - kromé vlastni nahrady (¢1.9 )

se vybira za jeden svazek na likvidaci Skod 50,- K¢
Poskozeni carového kodu 5,- K¢
Neoznameni zmény udajii uvedenych na piihlasce

(jméno, adresa trvalého pobytu) 10,-K¢

POPLATKY ZA DALSI SLUZBY:

Tiskarna PC-tisk vystupu - jedna strana
Cernobile 5,- K¢
barevné 15,- K¢

V Mnichové Hradisti dne 21.3.2011

Arnost Vajzr
starosta mésta



MESTSKA KNIHOVNA MNICHOVO HRADISTE
Turnovska 717, 295 01 Mnichovo Hradisté, knihovna@mn.hradiste.cz

priloha €. 2 knihovniho Fadu

Pravidla pro vyuzZivani poc¢itaca a pristup k internetu — oddéleni pro déti

Sluzby internet mohou v détském oddéleni vyuzivat pouze navstévnici do 15 let s platnou
registraci. Internet je pfistupny ve vypujcni dobé détského oddéleni.

. Uzivatel musi ovladat zaklady prace na pocitaci.

Ptistup je pouze na vybrané stranky internetu - www urc¢ené détem, které voli z adresare.

Jiné stranky - pro vyhledavéani studijnich materidlii -muze zpiistupnit jen pracovnice
knihovny.

. Na jednom pocitaci mohou pracovat soucasn¢ pouze dva uZivatelé.

Je dovoleno pouzivat sluzeb vybranych www i jejich e-mailovych sluzeb.

Neni dovoleno hrat pocitacové hry

. Neni povoleno stahovani souboru (pouze tisk).

V piipadé€ poruSeni nékterého ustanoveni tohoto fadu miize byt uzivateli pracovnici knihovny
piistup k internetu ukoncen.

10. Doba prace na pocitaci pro kazdého uzivatel je 30 minut.

V Mnichové€ Hradisti dne 21.3.2011

Arnost Vajzr
starosta mésta



MESTSKA KNIHOVNA MNICHOVO HRADISTE

Turnovska 717, 295 01 Mnichovo Hradisté€, knihovna@mn.hradiste.cz

ptiloha ¢.3 Knihovniho tadu

Pravidla pro vyuzivani pocitaci a pristup k internetu — oddéleni pro

dospélé

» Sluzby internetu mohou vyuzivat pouze zajemci s platnou registraci v méstské knihovné.
Internet je ptistupny pouze_ve vypiujéni dobé knihovny.

» Zakladni doba prace na pocitaci je 30 minut.

Pokud neni dalsi zajemce, je mozné tuto dobu prodlouzit.
V této prodlouzené dobé¢ je tavajici uzivatel povinen uvolnit misto nové pfichozimu zajemci.
Prednost maji zajemci, ktefi se pfedem objednali na urcitou dobu.

» Uzivatel musi ovladat zédklady prace na pocitaci.

» Uzivatel musi dbat pokynii pracovniki knihovny.

» Uzivatel se mize piedem objednat na internet osobné¢ nebo telefonicky na ¢isle 326772202.
Doba prodleni je maximalné 5 minut, zamluveni stanice 1ze stejnym zpiisobem zrusit.

» Uzivatel mize pouzivat pouze piedinstalovany software. Neni dovoleno nahravat na pevny
disk jakékoliv vlastni soubory,ani instalovat aplikace stazené z internetu, ménit nastaveny
software nebo restartovat pocitac.

» Na jednom pocitaci mohou pracovat soucasn¢ pouze dva uZivatelé.

> Neni povoleno hrat pocitacové hry.

» Uzivatel mladsi 18 let nesmi navs§tévovat stranky s erotickym nebo pornografickym obsahem.
Star§im uzivateliim se, s ohledem na umisténi pocitace, doporucuje tyto stranky také
nenavstévovat.

» Mgstska knihovna nenese odpoveédnost za obsah soubort stazenych z internetu, zvlasté pak
obsahuji-li viry. Neodpovida za rychlost spojeni.

» 'V pripadé poruseni nékteré¢ho ustanoveni tohoto fadu mutize byt uzivateli pracovnici knihovny

piistup k internetu ukoncen.

V Mnichoveé Hradisti dne 21.3.2011

Arnost Vajzr
starosta mésta
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