Mistni dostupnost a ¢asova dostupnost:

Néazev Gradu pro pracovisté:

Méstsky urad Mnichovo Hradisteé
Odbor socialnich véci a zdravotnictvi
oddéleni socialné-pravni ochrany déti
Masarykovo namésti 1

295 21 Mnichovo Hradisté

Kontakty:

ustredna tel. 326 776 611

elektronicka podatelna: podatelna@mnhradiste.cz
ID datové schranky: 8ztb4jw

web: http://www.mnhradiste.cz/
IC: 00238309

DIC: CZ 00238309

Oteviraci hodiny Méstského uradu:

Den ~Hodina l
pondéli 08:00 - 17:00
utery 08:00 - 15:00
stieda 08:00 - 17:00
¢tvrtek 08:00 - 15:00
patek 08:00 - 13:00

Utedni hodiny:
Den Hodina
pondéli 08:00 - 17:00
stireda 08:00 - 17:00

Zaméstnanci organu socialné pravni ochrany déti:

e Martina KoliaSova, DiS. - pracovnice ndhradni rodinné péce / zastup vedouciho

odboru, tel. 326 776 702

e Bec. Irena Prokoratova, Dis. - socidlni pracovnice (terénni prace, vykon kolizniho

opatrovnictvi). V pé¢i ma rodiny s nezletilymi détmi, tel. 326 776 704

e Bc. Kamila Brzakova - socidlni pracovnice (terénni prace, vykon kolizniho

opatrovnictvi), tel. 326 776 701

e Petra Vanova, DiS. — kuratorka pro déti a mladez, tel. 326 776 703



mailto:podatelna@mnhradiste.cz
http://www.mnhradiste.cz/

Zastupitelnost pracovniku OSPOD

Pravidla vz4jemného zastupovani:
e Pri feSeni neodkladnych situaci se zastupuji pracovnice vzajemné podle pfitomnosti na
pracovisti, tj. Martina KoliaSova DiS., Bc. Irena Prokoratova DiS., Petra Vanova DiS,
Bc. Kamila Brzakova.
e Zakladni poradenstvi vramci socidlné pravni ochrany déti mohou podat vSechny
pracovnice bez ohledu na vzajemnou zastupitelnost.

Toto pravidlo plati i v dobé Cerpani dovolené nebo v dobé del§i neptfitomnosti pracovnika
napf. z divodu pracovni neschopnosti. Pokud neni mozné uplatnit vySe uvedeny princip,
rozhoduje o zastupovani nepfitomného zaméstnance vedouci odboru, pfipadné zastupujici
zaméstnanec.

Kazdého z pracovnikli miize v pfipadé nutnosti, zastoupit také vedouci odboru (napt. z
divodu nepfitomnosti vétStho poctu pracovnikli, pfitomnost u soudniho jednéani, vykonu
¢innosti pohotovostniho charakteru ap.).

Klienti jsou o zastupu informovani osobné€ nebo telefonicky pfitomnym pracovnikem.

Jednorazové aktualni tkony jsou v dobé kratkodobé nepiitomnosti pracovnice feSeny
vzajemnym aktudlnim zastupem.

Z.ajisténi vvkonu socialné-pravni ochrany déti na celém uzemi spravniho obvodu:

Vykon SPO je zajiStén na celém tzemi spravniho obvodu, a to v kteroukoli hodinu bez ¢asové
prodlevy. Zaméstnanci OSPOD se dopravi do vSech mist Izemi spravniho obvodu sluZzebnim
vozem Vv piiméfeném Casovém horizontu, ktery odpovida povaze a potiebam feSeného
ptipadu. Odbor SVZ ma moznost vyuZit jeden ze ti1 sluzebnich automobilti zna¢ek Skoda
Fabia ¢ervena, Skoda Fabia Gervena a Skoda Scala ¢ervena. Viechny pracovnice OSPOD
mayji referentské opravnéni a mohou automobily uzivat samostatné. Poskytovani SPO je
zaji$téno 1 mimo pracovni dobu, a to v ramci pohotovosti. V naléhavych ptipadech (zejména
mimo pracovni dobu v ramci pohotovosti) vyuzivaji pracovnice OSPOD vozi Policie CR
nebo Méstské policie. V pfipadé, Ze nelze vyuzit zddnou z predchozich variant, mohou
zameéstnanci OSPOD vyuzit vozi taxisluzby.

Rozsah pusobnosti OSPOD Mnichovo Hradisté:

Rozloha uzemi ORP Mnichovo Hradisté je 212,51 km2. Pocet obyvatel je 18 774 (idaj
CSU k 1.1.2025)

Méstsky urfad Mnichovo Hradisté zajisStuje poskytovani socidln€ pravni ochrany v ramci celé
své uzemni pusobnosti. Méstsky ufad vykonava prenesenou piisobnost na uzemi mésta, které
se sestava z téchto 12 mistnich ¢asti: Dneboh, Dobra Voda, Hnévousice, Hoskovice, Hradec,
Kruhy, Lhotice, Mnichovo Hradisté, OlSina, Podoli, Sychrov a Vesela.

Jako povéteny obecni ufad a obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti(dale jen ORP)
vykonava Méstsky ufad pienesenou plsobnost stanovenou zdkonem ve spravnim obvodu
stanoveném provadécim pravnim predpisem (vyhlaSkou Ministerstva vnitra ¢. 388/2002 Sb., o
stanoveni spravnich obvodl obci s povéfenym obecnim tUfadem a spravnich obvodi obci
s roz§ifenou puisobnosti, v platném znéni), ktery je vymezen izemim obci Mnichovo Hradisté,
Bila Hlina, Bosen, Branzez, Biezina, Dolni Krupd, Horni Bukovina, Chocnéjovice, Jivina,



Klaster Hradisté nad Jizerou, Knézmost, Koryta, Loukov, Loukovec, Mohelnice nad Jizerou,
Mukarov, Neveklovice, Ptyrov, Rokyta, Sezemice, Strazisté, Zd’ar (viz. mapa)
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Dostupnost pracovniku OSPOD v ramci stanovené pracovni doby:

Po dobu uvedenou nize bude vzdy néktery z pracovnikti OSPOD pfitomen na pracovisti. Ve
vyjimecnych piipadech je nutné pracovniky kontaktovat telefonicky na ¢isle sluzebniho
telefonu, tel. 724 883 599, 725 977 020.

Pracovni doba pro zaméstnance M&U Mnichovo Hradisté je pruzna.

Z4kladni Utedni doba a
, e pracovni e doba po kterou
Pracovni Vo,htelny doba Volitelny tisek bude budova
den usek 5 T
méstského ufadu
oteviena
Pondéli 6:00 - 8:00 | 8:00-17:00 | 17:00 - 18:00 8:00 - 17:00
Utery 6:00 - 8:00 | 8:00-13:00 | 13:00 - 18:00 8:00 - 15:00
Stieda 6:00 - 8:00 | 8:00-17:00 | 17:00 - 18:00 8:00 - 17:00
Ctvrtek 6:00 - 8:00 | 8:00-13:00 | 13:00 - 18:00 8:00 - 15:00
Pitek 6:00 - 8:00 | 8:00-13:00 | 13:00 - 18:00 8:00 - 13:00




Zajisténi pohotovosti mimo sjednanou pracovni dobu:

Pracovni pohotovosti je pokryt ¢as mimo stanovenou pracovni dobu pro zajisténi SPO.
Pohotovost bezprostiedné€ navazuje na pracovni dobu pro zajisténi SPO bez ¢asové prodlevy.
Jedna se o dobu, kdy je ureny zaméstnanec pfipraven k ptipadnému vykonu prace.

Pracovni pohotovost je vykonavana mimo pracovisté v pracovni dny mimo stanovenou
pracovni dobu pro zajisténi SPO, ve dnech pracovniho volna, ve dnech pracovniho klidu a ve
svatek. Sjednana pracovni pohotovost je uréena sluzbou na telefonu pro potieby PCR, soudu,
a to v situacich, jejichz feSeni nesnese odkladu, tedy nahlych, bezodkladnych a akutnich
piipadi, kdy je nutné zasdhnout okamzité (ucast neodkladného ukonu podle trestniho fadu,
dit¢ na utcku, unos ditéte, nasili na détech, domaci nasili a v dalSich ptipadech, kdy je
bezprostfedné ohrozen zivot nebo zdravi ditéte aj.) v souladu se zdkonem ¢. 359/1999 Sb., o
socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdé&jSich predpisii. VySe zminéné instituce jsou o
pohotovosti informovany a byl jim ptfedan aktudlni telefonicky kontakt na tzv. ,,pohotovostni
mobilni telefon®.

V akutnich ptipadech je tedy pracovnik slouZici pohotovost kontaktovan Policii CR, soudem
¢i jinou instituci. Pracovnik OSPOD je pfitomen jednani s ditétem, ptipadné vyslechu. Pokud
se jedna ohrozené dit¢, pro které je nutné bezprostiedné zajistit bezpecné prostiedi, pracovnik
OSPOD dle vyhodnoceni situace zvoli adekvatni postup (pfedani ditéte ptibuznym, ZDVOP,
hospitalizace). V ptipad¢ pohotovostniho telefonatu piislusny pracovnik vyhodnoti situaci a
zvoli vhodny postup.

Informace o pribéhu pohotovosti a pripadnych realizovanych tkonech jsou hned nésledujici
pracovni den pfedany a pfipadu se ujima piislusny kli¢ovy pracovnik. Informace se predavaji
obvykle v pisemné podobé. Je vedena kratkd pisemné evidence provedenych tkonl v ramci
pohotovosti. Zaznamy o pohotovosti jsou zaloZeny do pfislusné spisové dokumentace.
Ptedavani pohotovosti probih4 pfedanim pohotovostniho mobilniho telefonu pracovnikovi dle
pisemného rozpisu kazdé pondéli po pfichodu do zaméstnani vcetné piedani informaci o
prib&hu pohotovosti. V pfipadé néhlé nepfitomnosti pracovnika zajiStujiciho pohotovost
urcuje zastupujiciho pracovnika vedouci odboru operativné podle aktudlnich moZnosti
jednotlivych pracovniki a nasledné dojde k pfedani pohotovostniho telefonu mezi témito
pracovniky, tak aby vZdy byla zajiSténa sluzba.

Aktudlni mésicni rozpis zajiSténi pohotovosti vypracovava vzdy ke konci mésice vedouci
odboru socidlnich véci a zdravotnictvi Mnichovo Hradi$té a je dostupny vSem pracovnikiim.
Kazdy pracovnik ma pohotovost vzdy tyden od pondéli daného tydne do pondéli
nasledujiciho tydne. Pracovnici, ktefi slouzi pohotovost, si stfidaji jeden pohotovostni mobilni
telefon. Cislo na tento pohotovostni telefon ma k dispozici Policie CR, piisluiné soudy a
méstska policie. V mimoprovozni dobé Gifadu je mozny pfistup na pracovisté pies straZniky
MP, kteti mohou ufad odkdédovat. Tak je zajiStén pfistup pracovnika k technice Ci spisové
dokumentaci a kli¢iim ke sluZzebnimu automobilu. SluZebni automobil je k dispozici v garazi
ve dvofe na poliklinice v ulici Svermova. Je mozné jako doprovod vyuzit spoluprace s PCR
nebo MP a jeji doprovod, zejména v no¢nich hodinach.



