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) CASTL )
UVODNIi USTANOVENI

Clanek 1
Uvod

Organizacni fad upravuje zasady &innosti a Fizeni Méstského ufadu Mnichovo Hradisté (dale jen
Méstsky urad), jeho organizacni strukturu, délbu prace mezi jeho sloZzkami, jejich vzajemné vztahy
k organizacim a zafizenim, které zaklada nebo zfizuje obec.

CASTIL.
POSTAVENi A PUSOBNOST MESTSKEHO URADU

Clanek 2
Postaveni Méstského uradu

(1) Postaveni Méstského ufadu upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjsSich predpisl, dale jen ,zakon o obcich®. Méstsky ufad ma soucasné podle § 64 a § 66
zdkona o obcich a podle zakona ¢. 314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim ufadem
a stanoveni obci s rozSifenou pudsobnosti postaveni
a) povéfeného obecniho Ufadu a
b) obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti.

(2) Meéstsky ufad je jednim z organl mésta (§ 5 zakona o obcich). Dal§imi organy mésta jsou
Zastupitelstvo mésta, Rada mésta, starosta mésta, zvlastni organ mésta, komise (jestlize ji byl svéfen
vykon pfenesené pusobnosti) a Méstska policie.

Clanek 3
Pasobnost Méstského uradu

(1) Pusobnost Méstského Ufadu upravuje zakon o obcich (§109 odst. 3) a téz zvlastni zakony.

(2) V oblasti samostatné plsobnosti obce Méstsky ufad
a) plni ukoly, které mu uloZilo Zastupitelstvo mésta nebo Rada mésta,

b) pomaha vybordm a komisim v jejich ¢innosti.

(3) Meéstsky ufad vykonava statni spravu ve vécech, které stanovi zakon (dale jen pfenesena
pusobnost) s vyjimkou véci, které patfi do pUsobnosti Zastupitelstva mésta, Rady mésta a zvlastnich
organu obce, pfipadné komisi.

(4) Meéstsky urad rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zvlastnich zakonu.

Clanek 4
Spravni obvody pro vykon prenesené plisobnosti

(1) Meéstsky ufad vykonava prenesenou plsobnost na uzemi mésta, které se sestava z téchto 12
mistnich &asti: Dneboh, Dobra Voda, Hnévousice, Hoskovice, Hradec, Kruhy, Lhotice, Mnichovo
Hradisté, OlSina, Podoli, Sychrov a Vesela.

(2) Jako povéFeny obecni Ufad (dale jen POU) a obecni ufad (dale jen OU) obce s rozsifenou
pusobnosti (dale jen ORP) vykonava Méstsky Ufad pfenesenou pusobnost stanovenou zakonem
ve spravnim obvodu, ktery je vymezen uzemim obci Mnichovo Hradisté, Bila Hlina, Bosen, Branzez,
Bfezina, Dolni Krupa, Horni Bukovina, Chocnéjovice, Jivina, Klaster Hradisté nad Jizerou, Knézmost,
Koryta, Loukov, Loukovec, Mohelnice nad Jizerou, Mukafov, Neveklovice, Ptyrov, Rokyta, Sezemice,
Straziste, Zdar.

(3) Jako POU vykonavéa pienesenou pusobnost nebo &ast pfenesené plisobnosti pro jinou obec
patfici do jeho spravniho obvodu, rozhodne-li tak krajsky ufad podle § 65 zakona o obcich.

(4) Jako obecny stavebni ufad podle zakona €. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim
fadu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,stavebni zakon®), vykonava Méstsky Ufad pfenesenou
pusobnost ve spravnim obvodu, ktery tvofi Uzemni obvod mésta a dale v izemnich obvodech obci
Bila Hlina, Bfezina, Dolni Krupa, Horni Bukovina, Chocnéjovice, Jivina, Klaster Hradisté nad Jizerou,
Koryta, Loukov, Loukovec, Mohelnice nad Jizerou, Mukafov, Neveklovice, Ptyrov, Rokyta, Sezemice,
Strazisté, Zdar. V ptipadé navazujicich Fizeni podle zakona &. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivii na
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zivotni prostfedi, ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen ,zakon o posuzovani vlivi na Zzivotni
prostfedi“), vykonava Méstsky Ufad pfenesenou plsobnost v celém spravnim obvodu ORP.

(5) Jako specialni stavebni Ufad v souladu s ust. § 15 stavebniho zakona vykonava Méstsky urad
pfenesenou plisobnost ve vécech silnic Il. a lll. tfidy, mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych
Ucelovych komunikaci podle zak. &. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
pfedpist (dale jen ,zakon o pozemnich komunikacich®), ve spravnim obvodu, ktery je shodny se
spravnim obvodem ORP podle odst. 2.

(6) Jako vodopravni ufad dle zakona €. 254/2001 Sb., o vodach a zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,vodni zakon®) vykonava pfenesenou pusobnost specialniho
stavebniho Ufadu v souladu s ust. § 15 odst. 1 pism. d) stavebniho zadkona ve vécech vodnich dél ve
spravnim obvodu ORP podle odst. 2.

(7) Jako obecni ufad v souladu sust. §15 odst. 1 a § 6 odst. 4 vodniho zakona upravuije,
omezuje, popfipadé zakazuje obecné nakladani s povrchovymi vodami na uzemi mésta podle odst. 1.

(8) Jako ufad Uzemniho planovani vykonava prenesenou ptisobnost OU ORP podle pfislusnych
ustanoveni (§ 6 odst. 1, § 21 odst. 1 pism. a) a b) - ¢ast) stavebniho zakona ve spravnim obvodu ORP
podle odst. 2.

(9) Jako matriéni ufad (§ 2 odst. 1 zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni
a o zméné nékterych souvisejicich zakon(l, ve znéni pozdéjSich predpisli) vykonava Méstsky ufad
pusobnost ve spravnim obvodu, ktery je vymezen izemim obci Mnichovo Hradisté, Bila Hlina, Bosen,
Branzez, Brezina, Dolni Krupa, Horni Bukovina, Jivina, Klaster Hradist¢ nad Jizerou, Knézmost,
Mohelnice nad Jizerou, Mukarov, Neveklovice, Ptyrov, Rokyta, Straziste.

o CAsTl. L
ORGANIZACNI STRUKTURA MESTSKEHO URADU

Clanek 5

(1) Méstsky ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik Méstského ufadu a zaméstnanci mésta

zafazeni do Méstského uUfadu.
(2) Rada mésta stanovila podle § 102 odst. 2, pism. j) zakona o obcich celkovy pocet

zameéstnancl meésta zarazenych do Méstského Ufadu na 78.
(3) Rada mésta zfidila podle § 102 odst. 2, pism. f) zakona o obcich tyto odbory a oddéleni

Méstského Uradu s témito poéty zaméstnancu:

a) Kancelaf vedouciho Ufadu — 7 zaméstnancd,

b) Finanéni odbor - 9 zaméstnancu; v ramci tohoto odboru se vyclefiuje oddéleni ,uctarna“ se
2 zaméstnanci,

c) Odbor spravnich €innosti a zivnostensky ufad - 10 zaméstnancu,

d) Odbor vystavby a Uzemniho planovani — 11 zaméstnancu; v ramci tohoto odboru se vycleruje
oddéleni ,stavebni ufad“ se 6 zaméstnanci,

e) Odbor zivotniho prostfedi - 6 zaméstnanca,

f) Odbor investic — 6 zaméstnanc(; v ramci tohoto odboru se vyclefiuje oddéleni ,projektového fizeni*
se 2 zaméstnanci a oddéleni ,investic” se 3 zaméstnanci;

g) Odbor komunalniho hospodarstvi — 11 zaméstnancl; v ramci tohoto odboru se vyclefiuje oddéleni
~komunalniho hospodarstvi“ se 7 zaméstnanci a oddéleni ,pracovni Ceta“ se 3 zaméstnanci,

h) Odbor socialnich véci a zdravotnictvi — 7 zaméstnancu,

i) Odbor dopravy - 11 zaméstnancu.

CAsTIV.
ORGANIZACE A RIZENI MESTSKEHO URADU

Clanek 6
Starosta

(1) Starosta je v Cele Méstského Ufadu a zastupuje mésto navenek. Za vykon své funkce
odpovida Zastupitelstvu mésta.

(2) Starosta jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského Ufadu tajemnika Méstského
Ufadu a stanovi jeho plat podle zvlastnich predpisu.

(3) Starosta
a) odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodafeni obce za uplynuly kalendafni rok,
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b) mize po projednani s feditelem krajského uUfadu svéfit komisi vykon pfenesené pusobnosti
v urcitych vécech,

c) mize pozadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pfi zabezpe&eni mistnich zaleZitosti
vefejného poradku,

d) odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce,

e) rozhoduje o zalezitostech samostatné pisobnosti obce svéfenych mu radou obce,

f) pIni dalSi dkoly stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi zékony,

g) pIni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich pfedpist vi¢i uvolnénym
¢lentm zastupitelstva a tajemnikovi Méstského ufadu.
(4) Déle starosta plni ukoly statutarniho organu organizaénich slozek mésta, je-li jim ustanoven

v jejich zfizovacich listinach, jedna jako osoba, ktera Fidi méstskou policii (§ 4 odst. 2 zakona

€. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjSich predpisi) jménem obce v pracovnépravnich

vztazich zaméstnancl meésta zafazenych do méstské policie.

Clanek 7
Mistostarosta

Pro volebni obdobi 2022-2026 stanovilo zastupitelstvo mésta dvé pozice funkce mistostarosty
mésta. Prvni mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta
nevykonava funkci.

Clanek 8
Tajemnik Méstského uradu

(1) Tajemnik Méstského ufadu je odpovédny za plnéni Ukold Méstského ufadu v samostatné

plUsobnosti i pfenesené pusobnosti starostovi.
(2) Tajemnik Méstského ufadu:

a) zajistuje vykon pfenesené pusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéfeny Radé mésta
nebo zvlastnimu organu meésta,

b) plIni Ukoly ulozené mu Zastupitelstvem mésta, Radou mésta nebo starostou,

c) stanovi podle zvlastnich pravnich pFedpisi platy vSem zaméstnancim mésta zafazenym do
Méstského Ufadu

d) pIni Ukoly statutarnihno organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpisi vUCi
zaméstnancum mésta zafazenym do Méstského ufadu,

e) vydava spisovy fad, skartaCni fad a pracovni fad Méstského ufadu a dalSi vnitini smérnice
Mé&stského ufadu, nevydava-li je Rada mésta.

Clanek 9
Vedouci odbori a oddéleni Méstského uradu

(1) Odbory a oddéleni Méstského ufadu Fidi jejich vedouci, Odbor Kancelar vedouciho ufadu fidi
tajemnik méstského uradu. (dale jen ,vedouci zaméstnanci*).
(2) Vedouci odboru Méstského ufadu jmenuje a odvolava na navrh tajemnika Méstského Ufadu

Rada mésta, vedouci oddéleni tajemnik Méstského ufadu.

(3) Vedouci zaméstnanci dale:

a) Ridi a kontroluji préci véech pfimo podkizenych zaméstnancti, kontroluji, zda tito zaméstnanci pIni
pracovni Ukoly v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a stanovuji jim se souhlasem tajemnika
Méstského uUfadu, a v pfipadé zaméstnance oddéleni i se souhlasem vedouciho odboru, pracovni
naplné.

b) Uréuji svého zastupce v pracovni naplni zastupujiciho zaméstnance, ve které bude vymezen
rozsah zastupovanych Cinnosti. Zastupovany a zastupce jsou povinni pfi pfedavani funkce se
vzajemné informovat o vSech skuteCnostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce.
Zastupovany si muze vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dulezitych otazkach, pfipadné pozastavit
opatfeni svého zastupce.

c) Odpovidaji za vykon ¢innosti v oblasti samostatné a pfenesené plsobnosti v rozsahu, v jakém jsou
timto organiza&nim fadem v &asti V. vymezeny pravomoci a povinnosti jimi fizenému odboru nebo
oddéleni.
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CAST V.
ROZDELENi PRAVOMOCI A POVINNOSTi V MESTSKEM URADU

Clanek 10
Pravomoci a povinnosti odboru Kancelar vedouciho tGradu

(1) Na useku organiza€nich a koordinaénich sluzeb

a) Podava informace o pfislusnosti jednotlivych odbord Méstského Ufadu a zaméstnancli mésta
do nich zafazenych, zvlastnich organl mésta, Zastupitelstva mésta, Rady mésta a uvolnénych
¢lenll Zastupitelstva mésta (starosty, mistostarosty) k vyfizovani jejich podani, podnétli, navrhu,
pfipominek, dotazu.

b) PIni Ukoly centralni podatelny a vypravny v souladu s platnou vnitfni normou ¢&. 3, Spisovy fad
Méstského uradu.

c) Vyhotovuje zapisy z porad vedoucich zaméstnancli Méstského uradu.

d) Zajistuje nakup a doplfiovani kancelafskych potfeb a razitek Méstského uradu.

e) Podle § 17 odst. 2 a 3 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéjSich predpisu:

1. Vede evidenci vSech razitek vcetné pfipadneého oznameni ztraty uredniho razitka Ministerstvu
vnitra CR.

2. Vede evidenci kvalifikovanych certifikatll vydanych akreditovanymi poskytovateli certifikacnich
sluzeb, pro elektronické podpisy, a kvalifikovanych systémovych certifikatd vydanych
akreditovanymi poskytovateli certifikacnich sluzeb pro elektronické znacky.

f) Zajistuje povinné zvefejiiovani informaci, oznameni, vyhlaSek atd. na ufedni desce Méstského
Ufadu, v€. el. podoby. Dle vnitini normy pro zvefejfiovani smluv v registru smluv prostfednictvim
povéfenych osob zajistuje pro ostatni odbory ufadu, pfip. daldi organizace mésta, zapis smluv
a objednavek do evidencniho systému mésta a jejich uvefejnéni v registru smluv.

g) Vyhotovuje a zvefejfiuje vyro€ni zpravu za predchazejici kalendafni rok o €innosti obce v oblasti
poskytovani informaci podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

h) Zajistuje skartacni Fizeni podle zakona €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

i) PIni ukoly obecniho Ufadu jako organu pfisluSného k pfijeti nalezené véci od nalezce podle zdkona
€. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,ob&ansky zakonik®).

j) PIni dkoly spojené s realizaci Ceny Mésta Mnichovo Hradisté, udélovanim zastity mésta a starosty
mésta.

k) Zajistuje pietni akty a potfeby s tim spojené.

1) Zajistuje spolupraci s Klubem Mn.Hradisté s.r.o. a daldimi partnery v oblasti kultury a cestovniho
ruchu, podili se na pfipravé v8ech kulturnich akci. V pfipadé otevieni novych zafizeni mésta nebo
obnovenych prostor po rekonstrukcich zajiStuje aktivity spojené se slavnostnim uvedenim do
provozu dle pokynu vedeni mésta, pfip. se na nich podili pfi organizaci Klubu Mn.Hradisté s.r.o.

m) ZajiStuje  pfeshraniéni  spolupraci s partnerskymi  mésty v soudinnosti s projektovym
managementem.

n) Zajistuje komunikaci s médii, obcany, firmami, osadnimi vybory, odbornymi organizacemi
a spolupracovniky mésta.

0) Zajistuje obsluhu komunikacnich kanal(: web, tiskové zpravy, mobilni rozhlas, vefejna setkani
(jejich komunikace a organizace); vefejné konzultace s ob&any, spoluprace s celostatnimi médii
masoveé komunikace (radio, TV, novinafi v regionu), vystavni plochy.

p) Podili se na vedeni projektd ve spolupraci s odborem investic (vizualni styl mésta, webové stranky
mésta, soc. sité; strategicky plan mésta, projekty sdilenych kol apod.).

q) Vyhotovuje podle pokynu starosty, mistostarosty, pfip. tajemnika méstského Ufadu, materialy pro
jednani organt mésta vramci spoluprace obci a mést v mikroregionech, mistnich akénich
skupinach ¢€i jinych sdruzenich, v nichz je mésto ¢lenem nebo se na jejich €innosti podili, vede
evidenci Clenstvi mésta ve sdruzenich.

(2) Na useku servisu starosty, mistostarosty a tajemnika Méstského uradu

a) Zaklada administrativni agendu starosty a mistostarosty.

b) Vyhotovuje podle pfedlohy nebo pokynl rizné pisemnosti pro starostu, mistostarostu a tajemnika
Méstského uradu.

c) Organiza¢né zabezpecuje jednani Rady mésta a Zastupitelstva mésta, vyhotovuje zapisy z jejich
jednani a pfehled pfijatych usneseni, pouziva k tomu uréeny el. redakéni systém eRAZ.

d) PIni dal$i Ukoly dle pokynu starosty, mistostarosty a tajemnika Méstského ufadu, které souviseji
s jejich €innosti nebo s Cinnosti Rady mésta a Zastupitelstva mésta.
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(3) Na useku kontroly

a) Zaklada agendu vedouciho organu vefejné spravy (starosty) dle zakona ¢&. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve
znéni pozdéjsich predpisa.

b) Zaklada roéni zpravy o vysledcich finanénich kontrol (v&etné pfispévkovych organizaci
v pusobnosti obce) pfedavanych do 10. inora nasledujiciho roku krajskému ufadu.

c) Zaklada zapisy z kontrol provadénych kontrolnimi organy vefejné spravy a zapisy z kontrol
nahrazujicich interni audit.

d) Zpracovava a feSi agendu nastaveni, provadéni a kontroly internich Fidicich a provadégjicich
procesll pro fungovani Méstského Gfadu, spolupracuje pfi vykonu interniho auditu dle zakona
o finanéni kontrole €. 320/2001 Sb. a pFisluSnych provadécich predpisu.

(4) Na useku elektronizace verejné spravy
a) Zajistuje pInéni povinnosti organu vefejné spravy podle zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisu,

a v souladu s provadécimi vyhlaskami, ve znéni pozdéjsich predpisl, zejména:

1. zpracovani informacéni koncepce (Vyhlaska €. 529/2006 Sb.),

2. posuzovani dlouhodobého Fizeni ISVS (Vyhlaska €. 530/2006 Sb.),

3. zajistovani zaregistrovani agendového informacéniho systému (dale jen AIS) do jednotného
identitniho prostoru a certifikace pro pfistup do zakladnich registrd,

4. zajisténi pfistupnosti stranek mésta i pro osoby se zdravotnim postizenim Zajistuje pofizeni
certifikatd pro podepisujici osoby zaméstnavatele (elektronicky podpis, zaru¢eny elektronicky
podpis elektronicka znacka, Casové razitko) na zakladé smlouvy uzaviené s kvalifikovanym
poskytovatelem certifikaCnich sluzeb.

5. Zaijistuje plnéni povinnosti organu vefejné moci na Useku provozovani elektronické podatelny

b) Podle zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen

,Zzakon o zakladnich registrech® )

1. v soudinnosti s tajemnikem Méstského Ufadu provadi na useku registru prav a povinnosti ukony
registrace organu vefejné moci pro vykon agendy (vyplhuje a odesila oznameni o vykonavani
pusobnosti v agendé),

2. zajistuje plnéni povinnost spravce AIS podle zdkona (zajiStovani realizace vazby mezi AIS a IS
zakladnich registri za u€elem zapisovani referen¢nich udaja).

(5) Na useku informaéniho systému

a) Zajistuje nakup, provoz, udrzovani a administraci po€itaCové sité Méstského uUfadu a Méstské
policie, poc&itacového HW a SW.

b) Zajistuje technickou podporu telekomunikacni sité Méstského ufadu a spravu webovych stranek
mésta.

c) Zajistuje procesni koordinaci pro administraci a technickou podporu elektronické spisové sluzby
(eSSL), agendovych informacnich systémd (AIS) vyuzivanych k vykonu pfislusnych agend
zaméstnanci Méstského ufadu a Méstské policie, technickou podporu napojeni pfisludnych AlS do
jednotlivych centralnich siti prostfednictvim Centralniho mista sluzeb (CMS).

d) Zajistuje procesni koordinaci pro administraci a technickou podporu SW nastrojii - evidence
objednavek, smluv, apod.

e) Zajistuje provoz, udrzbu, administraci a technickou podporu redakéniho systému pro pfipravu
a spravu jednani Rady mésta a Zastupitelstva mésta.

f) Zajistuje provoz, udrzbu, administraci a technickou podporu webovych rozhrani Portal Obcana
mésta Mnichovo HradiSté a Portal ifednika Méstského Ufadu Mnichovo Hradisté.

g) Zajistuje provoz, udrzbu, administraci a technickou podporu webového rozhrani rezervaéniho
systému pro rezervaci navstév klientd na MaU.

h) Zajistuje provoz, udrzbu, administraci a technickou podporu geografického informaéniho systému
(GIS) a souvisejiciho webového geoportalu.

i) OrganizaCné zajistuje a fidi plnéni Politiky bezpec€nosti informaci ve v8ech fazich Zivotniho cyklu,
informacnich systém( vefejné spravy mésta v souladu se zakonem ¢&. 365/2000 Sb.,
o informacnich systémech vefejné spravy, ve znéni pozdéjSich predpisu.

j) Zajistuje Cinnosti vyplyvajici z Informacni koncepce (dale jen ,IK*) dle zakona ¢. 365/2000Sb.,
o informacnich systémech vefejné spravy, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, provadi pravidelné revize
pravidel stanovenych v IK a realizuje opatfeni pfijata v souladu s IK.

(6) Na useku krizového fizeni a ochrany obyvatel
a) PIni povinnosti OU ORP za uéelem zajisténi pfipravenosti spravniho obvodu ORP na FeSeni

krizovych situaci podle § 19 odst. 1 zakona €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné
nékterych zakonu (krizovy zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu:

Strana 7 (celkem 31)



Vnitfni norma €. 1 53.2 A5 CJ: MH-KVU/12409/2024
JID: MHSP/DOC/24/31226

1. Poskytovani soucinnosti hasi¢skému zachrannému sboru kraje (dale jen HZS) pfi zpracovani
krizového planu kraje a pfi zpracovani krizového planu ORP.

2. PInéni ukoll podle krizového planu ORP.

3. Vedeni evidence udaju o pfechodnych zménach pobytu osob a pfedavani udaju v ni vedenych
HZS.

4. Vedeni evidence udaju o pfechodnych zménach pobytu osob za stavu nebezpeéi a pfedavani
udajl v ni vedenych HZS.

5. Vedeni pfehledu moznych zdrojl rizik a v ramci prevence podle zvlastnich pravnich predpisu
odstraniovani nedostatk(, které by mohly vést ke vzniku krizové situace.

b) PIni ukoly OU podle § 21a odst. 1 Krizového zakona za ugelem zaji§téni pfipravenosti obce
na feSeni krizovych situaci:

1. Organizovani pfipravy obce na krizové situace.

2. Poskytovani obecnimu ufadu ORP podkladi a informaci potfebnych ke zpracovani krizového
planu ORP.

3. Podileni se na zajisténi vefejného poradku.

4. PInéni ukolll stanovenych krizovym planem ORP pfi pfipravé na krizové situace a jejich rfeseni.

c) PIn| tkoly OU podle § 21a odst. 2 Krizového zakona:

. Seznamovani pravnickych a fyzickych osob s charakterem mozného ohrozeni, s pfipravenymi
krizovymi opatfenimi a se zplsobem jejich provedeni.

d) Poskytuje soucinnost HZS pfi provadéni kontroly podle § 33 Krizového zakona.

e) PIni ukoly OU v pfenesené pulisobnosti podle § 15 zakona & 239/2000 Sb., o integrovaném
zachranném systému a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu:

1. Organizuje pfipravu obce na mimofadné udalosti.

2. Podili se na provadéni zachrannych a likvidaénich praci s integrovanym zachrannym
systémem.

3. Zajistuje varovani, evakuaci a ukryti osob pfed hrozicim nebezpe€im, pokud zvlastni pravni
pfedpis nestanovi jinak.

4. Hospodafi s materialem civilni ochrany.

5. Poskytuje HZS podklady a informace potfebné ke zpracovani havarijniho planu kraje nebo

vnéjsiho havarijniho planu.

Podili se na zajisténi nouzového preziti obyvatel obce.

Vede evidenci a provadi kontrolu staveb civilni ochrany nebo staveb dotlenych pozadavky

civilni ochrany v obci.

8. Seznamuje pravnické a fyzické osoby v obci s charakterem mozného ohrozeni, s pfipravenymi
zachrannymi a likvida&nimi pracemi a ochranou obyvatelstva. Za timto u€elem organizuje jejich
Skoleni.

f) Je jako OU dotéenym organem z hlediska ochrany obyvatelstva pfi rozhodovani o umistovani
a povolovani staveb, zménach staveb a zménach v uzivani staveb, odstrafiovani staveb a pfi
rozhodovani o povoleni a odstrafiovani terénnich Uprav a zafizeni (viz § 15 odst. 5 zakona
€. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému ...)

g) V souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 18/1997 Sb., atomovy zékon, ve znéni pozdéjSich
predpisu:

1. PIni tlohu dotéeného OU ORP pfi schvalovani vnitfnich havarijnich pland a jejich zmén (viz § 3
odst. 2, pism. e€) zakona), pfi zménach zafizeni nebo jinych zménach ovliviujici vnéjsi havarijni
plan nebo pfi zménach povoleni ovliviiujicich vnéjsi havarijni plan (viz § 16 odst. 1a 3 a § 19
odst. 3 zakona).

2. P¥ijima a eviduje informace drzitele povoleni k pfepravam jadernych materiald a radioaktivnich
latek o vzniku nebo podezfeni na vznik radiaéni havarie (viz § 19 odst. 2 zakona).

No

(7) Na useku hospodaiskych opatieni pro krizové stavy (dale jen HOPKS)
Podle zakona €. 241/2000 Sb., o hospodafskych opatfenich pro krizové stavy a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu:
a) Podili se na zajiStovani pfipravenosti spravniho obvodu ORP v systému HOPKS (§ 8 odst. 1
zakona).
b) PIni tkoly OU ORP podle § 8 odst. 2 zakona:
1. Zpracovani planu nezbytnych dodavek ORP.
2. PInéni ukoll ulozenych krajskym ufadem.
3. Zajistovani Cinnosti umozAujici pfijeti regulacnich opatfeni.
c) Provadi v pasobnosti OU ORP kontrolu pfipravy HOPKS, a po vyhlaseni krizovych stavd jejich
plnéni a u€innosti (§ 24 zakona).
d) Projednava prestupky podle § 25 az 26 zakona v pfipadé pfislugnosti OU ORP.
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(8) Na useku obrany Ceské republiky

PIni tkoly OU ORP k zajistovani obrany statu podle § 7a zakona &. 222/1999 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu.

PiIni Ukoly obce v pfenesené plsobnosti k zajiStovani obrany statu podle § 8 zakona ¢. 222/1999
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.

Projednava prestupky na Useku obrany CR podle zakona &. 250/2016 Sb., o odpové&dnosti za
prestupky a Fizeni o nich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(9) Na useku pozarni ochrany

V soucinnosti s mistostarostou zajistuje plnéni povinnosti obce podle § 29 odst. 1, pism. a) az g)

a pism. I) az o) zakona €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen

,Zakon o PO"):

1. Zfizuje jednotku sboru dobrovolnych hasi¢i obce (dale jen ,JSDHO®), ktera provadi haseni

pozaru a zachranné prace pfi zZivelnich pohromach a jinych mimofadnych udalostech a pini

dalsi ukoly podle zakona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu, ve svém Uzemnim obvodu; ¢leniim JSDHO za
haseni pozarQl a zachranné prace pfi zZivelnich pohromach a jinych mimofadnych udalostech

v mimopracovni dobé poskytuje odménu.

Udrzuje akceschopnost JSDHO.

Zabezpecuje odbornou pfipravu ¢lent JSDHO.

Zabezpecuje materialni a finan¢ni potfeby JSDHO a pozarni ochrany.

Zajistuje péci o Cleny JSDHO, jakoz i péCi o zaméstnance zafazené v jednotkach hasi¢skych

zachrannych sbor( podnik(, ¢leny jinych jednotek sborG dobrovolnych hasiéi obce nebo

podniku, popfipadé i o osoby vyzvané k poskytnuti osobni pomoci podle § 18, jestlize zasahuiji
za ztizenych podminek nebo u déle trvajiciho zasahu na Uuzemi obce.

6. Poskytuje nahradu uslého vydélku ¢lenu JSDHO, ktery se ve své pracovni dobé nebo v dobé,
ze které mu plyne pfijem z podnikani nebo jiné samostatné vydéle¢né €innosti, zuCastni zasahu
pfi pozaru nebo jinych zachrannych praci pfi zivelnich pohromach nebo jinych mimofadnych
udalostech nebo nafizeného cvi€eni anebo nafizené odborné pfipravy.

7. Zabezpecluje a hradi pro ¢leny JSDHO preventivni zdravotni prohlidky.

8. Umoznuje dislokaci jednotek hasi¢ského zachranného sboru v katastralnim uzemi obce podle
nafizeni kraje a pfispiva na provoz a vybaveni téchto jednotek.

9. Spolupracuje se sousednimi obcemi pfi plnéni Ukoll k zabezpeeni pozarni ochrany.

10.0rganizuje preventivné vychovnou ¢&innost.

11.0becné zavaznou vyhlaSkou vydava pozarni fad obce a stanovi podminky k zabezpeceni
pozarni ochrany pfi akcich, kterych se zu€astni vétsi pocet osob.

V souginnosti s mistostarostou zajistuje pinéni povinnosti OU podle § 29 odst. 3 zédkona o PO:

1. Zaijistuje ucast velitell a strojnik(l JSDHO obce na jejich odborné pfipravé.

2. ZajiStuje ukoly poZarni ochrany pro obdobi stavu ohroZeni statu a valeéného stavu.

V souginnosti s mistostarostou jako vybrany OU podle § 29 odst. 4 zékona o PO:

1. Zabezpecuje podle pozarniho poplachového planu kraje haSeni pozard a zachranné prace
pfi Zivelnich pohromach a jinych mimofadnych udalostech mimo svUj Uzemni obvod.

2. Zabezpecuje akceschopnost JSDHO k zasahdm mimo svij uzemni obvod.

3. Na zakladé nafizeni kraje, kterym se stanovi podminky ploSného pokryti Uzemi kraje
jednotkami pozarni ochrany, zabezpecuje nepretrzitou pracovni pohotovost mimo pracovisté
v poCtu nejméné jednoho pozarniho druzstva o snizeném pocetnim stavu.

arwd

Clanek 11
Pravomoci a povinnosti Finanéniho odboru

Finanéni odbor zabezpecuje plnéni ukoll v samostatné i pfenesené plsobnosti obce souvisejici
s ekonomikou a komplexnim rozvojem obce a jejich jednotlivych zafizeni, a to v souladu s pfisluSnymi
pravnimi pfedpisy. Je vykonnym a kontrolnim organem pro plnéni Ukol zejména v téchto oblastech:

ODDELENi UCTARNA

a)

(1) Na useku ucetnictvi a vykaznictvi

Komplexné zajistuje ucetni agendu obce v souladu s obecné platnymi pravnimi pfedpisy vcetné
uplného a v€asného vykaznictvi a oddéleného ucletnictvi hospodarské ¢&innosti v souladu
s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy, zejména dle zakona ¢&. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisu.
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b) Eviduje dosSlé faktury, zabezpecCuje bankovni operace, provadi fakturaci, vede ucelové fondy
organizace.

c) Eviduje Cerpani finanénich prostfedkd organizaénimi slozkami mésta, pfispévkovymi organizacemi
mésta a ostatnimi organizacemi zfizenymi méstem a ¢erpani ucelovych financnich prostfedku.

ZBYVAJiCi CAST FINANCNIHO ODBORU

(2) Na useku rozpocetnictvi a rozborové €innosti

a) Metodicky Fidi a sestavuje rozpoCet, rozpoltové zmény, rozpocCtové provizérium mésta, sleduje
plnéni rozpoctu a sestavuje Ctvrtletni a roéni zpravy o jeho pinéni.

b) Sestavuje finanéni plan hospodaiské €innosti obce.

c) Zajistuje financovani vydaji mésta dle schvaleného rozpoctu a rozpocétovych zmén.

d) Metodicky fidi a sestavuje rozpocty organizac¢nich slozek mésta a pfispévkovych organizaci mésta,
sleduje a vyhodnocuje ¢erpani financnich prostfedkud, dava navrhy na zmény jejich rozpodt(.

e) Metodicky fidi a sestavuje rozpocet méstského urfadu a méstské policie.

f) Sleduje a vyhodnocuje ¢erpani ucelovych finanénich prostfedkd.

g) Zpracovava zavérecny ucet mésta, provadi rozborovou ¢innost na sledovaném uUseku, provadi jeji
vyhodnoceni, navrhuje opatfeni k odstranéni zavad.

h) Pfedklada ke schvaleni pfislusnym organim obce navrh na rozhodnuti obce v samostatné
pusobnosti podle § 22 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tzemnich rozpoctl, ve
znéni pozdéjSich predpisu, o uloZzeni nebo prominuti odvodu a pendle za poru$eni rozpoctové
kazné pfi neopravnéném pouziti nebo zadrzeni penéznich prostfedkld poskytnutych z rozpoctu
mésta.

(3) Na useku personalistiky, mzdového ucetnictvi a benefitli pro zaméstnance

a) Zpracovava mzdy pro zaméstnance M&U a dal$ich zafizeni mésta.

b) Zajistuje agendu souvisejici se zpracovanim mezd, t.j. vypocet a evidence nemocenskych davek,
odvodl socialniho a zdravotniho pojisténi, dani, statistickych vykaz( spojenych se mzdovou
agendou apod.

c) V souladu s platnou Kolektivni smlouvou zajiStuje spravu a distribuci benefitll pro zaméstnance
a uvolnéné zastupitele.

d) Provadi kontrolu dokladl pfedanych k vyucétovani pracovnich cest.

e) ZajiStuje plnéni ukoll na Useku pracovnépravnich vztahll zaméstnancl mésta zafazenych do
Méstského ufadu, Méstské policie a do organizacnich slozek mésta - pfipravuje odpovédné osobé
(tajemnikovi Méstského ufadu, starostovi) k podpisu pracovni smlouvy, vypovédi ..., zabezpeduje
vedeni osobni agendy téchto zaméstnanct, v¢. el. zpracovani.

f) ZajiStuje vybérova fizeni na obsazeni volnych pracovnich mist (Méstsky ufad, Méstska policie,
organizacni slozky mésta) na zakladé pozadavk( odpovédnych osob (vedouci odborl, vedouci
organizacnich slozek, povéieny zastupitel pro M&P apod.), v€. socialnich siti.

g) Zajistuje nastupy a vystupy zaméstnancl, spolupracuje s jednotlivymi vedoucimi odbor(
méstského ufadu nebo organizacnich sloZzek mésta, koordinuje €innosti v nastupnim a vystupnim
obdobi zaméstnance, vede osobni karty zameéstnancl zafazenych do Méstského Ufadu
o pfidélovanych osobnich ochrannych pracovnich prostifedcich.

h) Podili se na pfipravé jednani o uzavfeni Kolektivni smlouvy s odborovou organizaci, zaklada
kolektivni smlouvy Mésta Mnichovo Hradisté.

i) ZajiStuje provedeni vstupnich, fadovych a vystupnich zdravotnich prohlidek zaméstnanct, vede
evidenci pracovnich Urazu.

i) V soucinnosti s tajemnikem Méstského Ufadu pfipravuje a zajiStuje realizaci smluv o zajisténi
pracovné lékafskych sluZzeb v souladu s § 53 az § 60 zakona €. 373/2011 Sb., o specifickych
zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

k) Vede agendu vzdélavani Ufedniki a zaméstnancu mésta (pfipravuje plan vzdélavani, zajistuje
pfipravu na zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti, vstupni vzdélavani a vzdélavani vedoucich
zaméstnancu, vede evidenci o absolvovani jednotlivych Skoleni, v€etné pribézného vzdélavani);
vede el. zaznamy v pfisluSnych programech pouzivanych pro potfeby mésta (Flux, Rentel atd.)

I) Organizacné zajiStuje dle pozadavku tajemnika Méstského Ufadu nebo starosty mésta Skoleni
fadovych a vedoucich zaméstnanc(i z pfedpisi BOZP a pozarni ochrany (vstupni, periodicka)
a zaklada zapisy z téchto Skoleni.

m) Ve spolupraci se mzdovou ucetni zpracovava "Oznameni o pInéni povinného podilu osob se
zdravotnim postizenim na celkovém poétu zaméstnanci zaméstnavatele" podle zakona
€. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

n) Vede agendu vykonu vefejné prospésnych praci, spolupracuje s Uradem prace CR.

o) Organizuje, zajiStuje a koordinuje hodnotici rozhovory se zaméstnanci a pfipravuje zaméry rozvoje
systému hodnoceni zaméstnancl mésta.
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p) Zpracovava zapisy a zaznamy do SW systému personalistiky a platd pouzivanych v &innosti
odboru.

q) Vede agendu vykonu praxe studentd pro mésto.

r) Pfipravuje strategické materialy pro mésto v oblasti lidskych zdroju (Méstsky ufad, Méstska policie,
organizacni slozky mésta aj.).

(4) Na useku spravy a ochrany obecniho majetku

a) Na zakladé platné legislativy o finanéni kontrole ve vefejné spravé a vnitfni normy o ob&hu
a pfezkuSovani ucetnich zaznamu provadi kontrolu G€etnich zaznamu (dokladd), vé. jejich
spravnosti, Uplnosti, prikaznosti, srozumitelnosti a prehlednosti

b) Pribéznou a naslednou kontrolu dokladt, smluv, objednavek a pfip. dalSich dokument( dle zakona
o finanéni kontrole ve vefejné spravé realizuji: vedouci FSO a dal$i k tomu povéFfeni zaméstnanci,
ktefi zajistuji pfimé uskuteCnhovani operaci pfi hospodareni s vefejnymi prostifedky

c) Organizuje a zabezpecuje provadéni inventarizace majetku a zavazku, vcetné vyhotoveni
inventarizacnich zapisu, navrh(l inventariza¢ni komise a jejich predlozeni pfisluSnému organu obce
ke schvaleni, podle zakona &. 563/91 Sb., o U&etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, a v souladu
s pripadnymi platnymi pokyny schvalenymi pfislusnym organem obce.

d) Zajistuje vypujcky nebo najmy drobného prfenosného mobiliare (stany, stanky, lavice aj.).

e) Vede evidenci o stavu a pohybu veSkerého majetku mésta a oznacuje majetek mésta inventarnimi
Cisly v souladu s pfipadnymi platnymi pokyny schvalenymi pfisluSnym organem obce.

f) Organizuje a zabezpecuje dle doporu€eni inventarizacni komise a na zakladé usneseni rady mésta
odprodej, pfipadné likvidaci vyfazeného nebo nepotfebného drobného hmotného investi¢niho
majetku a hmotného investi¢niho majetku.

g) Predklada prislusnym organim obce navrhy na uzavieni pojistnych smluv (pojisténi majetku
a odpovédnosti za Skody). Vyfizuje v soucinnosti s ostatnimi odbory méstského ufadu zadosti
o nahradu Skody, za kterou zodpovida obec (a to v souladu s usnesenimi pfislusnych organl obce
a uzavrenymi pojistnymi smlouvami).

h) Provadi kontroly hospodafeni a spravy majetku mésta u jednotlivych organizac¢nich slozek mésta,
pfispévkovych organizaci mésta a u ostatnich organizaci zfizenych méstem.

i) Spolupracuje s kontrolnimi organy pfi kontrolach v rdmci pracovni néplné finanéniho odboru
a navrhuje opatfeni k napraveé.

(5) Na useku dani, poplatkd, pokut a ostatnich ¢innosti

a) Spravuje mistni poplatek ze psl, mistni poplatek za provoz systému shromazdovani, sbéru,
prepravy, tfidéni, vyuzivani a odstranovani komunalnich odpadu.

b) Na zakladé dodanych podkladu z ostatnich odbort eviduje a vymaha pohledavky mésta, zejména
pohledavky za nezaplacené mistni poplatky, pohledavky za nezaplacené pokuty a spravni poplatky
uloZené pfestupkovymi komisemi a Méstskou policii, pohledavky za nezaplacené pokuty uloZzené
ostatnimi odbory atd. vzniklé do roku 2011 v€etné&, zajiStuje vymahani pohledavek z obchodniho
styku.

c) Zajistuje pfedavani vykonatelnych pohledavek mésta, vzniklych od r. 2012, zejména pohledavek
za nezaplacené mistni poplatky, pohledavek za nezaplacené pokuty, pohledavek za nezaplacené
spravni poplatky ulozené prestupkovymi komisemi a Meéstskou policii a pohledavek za
nezaplacené pokuty ulozené ostatnimi odbory, exekutorskému Ufadu k vymahani.

d) Zajistuje Cinnosti spojené se ziskanim Gvérd a pljcek, vede jejich evidenci, zajiStuje dodrzeni
terminu splatek pajcek a uvér(, sleduje a vyhodnocuje dluhovou sluzbu mésta.

e) Zajistuje zpracovani pfiznani k dani z pfijmi za mésto a zpracovani pfiznani k dani z pfidané
hodnoty za mésto.

f) Pomaha v souladu s ustanovenim § 109 odst. 3 zakona o obcich finanénimu a kontrolnimu vyboru
Zastupitelstva mésta v jejich €innosti.

g) Zajistuje uplatnéni pdsobnosti obce podle zékona &. 265/1991 Sb., o plsobnosti organd CR
v oblasti cen, ve znéni pozdéjSich pfedpisli — zpracovava navrhy nafizeni obce podle § 4a zakona.

h) Zajistuje kompletni administraci Dotaéniho programu mésta.

(6) Na useku poskytovani pujéek z fondu rozvoje bydleni
V souladu se Statutem ,Fondu rozvoje bydleni na tzemi mésta Mnichovo Hradisté“ (dale jen ,FRB"):
a) Vydava a pfijima zadosti o poskytnuti pUjéek z FRB, vyhodnocuje zadosti o pujcky a predklada
radé mésta navrhy na poskytnuti pajcek.
b) Informuje Zadatele o pljcku o vysledku rozhodnuti rady mésta o poskytnuti ¢i neposkytnuti pajcek.
c) Zajistuje uzavirani smluv s zadateli o pajcku dle rozhodnuti Rady mésta.
d) Zajistuje cerpani puljcek jednotlivymi dluzniky prostfednictvim U¢tu mésta Mnichovo Hradisté
bezhotovostni Uhradou faktur dodavatelum.
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e) PIni dalSi ukoly méstského ufadu vyplyvajici ze Statutu ,Fondu rozvoje bydleni na uzemi mésta

Mnichovo Hradisté“.

(7) Na useku poskytovani idaji do Informacéniho systému o platech
PIni povinnosti zaméstnavatele (mésta Mnichovo Hradisté) dle § 137 zakona ¢. 262/2006 Sb., Zakonik
prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisli, a nafizeni vlady &. 328/2013 Sb., o stanoveni rozsahu
a zpUsobu poskytovani udaji do Informaéniho systému o platech.

(8) Na useku finanéni kontroly a cenové regulace

a) Podili se na zpracovani podkladt pro ro¢ni zpravu o vysledcich finanénich kontrol. Struktura
a rozsah udajll je stanovena vyhlaskou ¢&. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve
znéni pozdéjSich predpisu.

b) Vykonava vefejnospravni kontrolu u zadatell o vefejnou finanéni podporu nebo u pfijemcu vefejné
finan¢éni podpory, kterou jim mésto Mnichovo Hradisté poskytuje a uklada pokuty za marfeni
vefejnospravni kontroly vykonavané na misté.

c) Predklada na zakladé ustanoveni § 4a zékona &. 265/1991 Sb., o pusobnosti organi Ceské
republiky v oblasti cen, ve znéni pozdéjSich predpisu, pfislusnym organim obce navrhy nafizeni
obce, které:

1. stanovi maximalni ceny, pokud nejsou stanoveny ministerstvem,

2. stanovi maximalni ceny nizsi, nez jsou maximaini ceny stanovené ministerstvem,
3. stanovi maximalni ceny vyssi, nez jsou maximalni ceny stanovené ministerstvem,
4. urgi pfipady, na které se maximalni ceny stanovené ministerstvem nevztahuiji.

(9) Na useku centralni pokladny
PiIni Ukoly centralni pokladny mésta Mnichovo Hradisté — zajiStuje pfijem a vydej penéz pro potieby
meéstského ufadu, ostatnich organizacnich slozek mésta a vefejnosti z pokladen zfizenych v centralni
pokladné, zajistuje odvod penéz do banky, pfip. dotaci pokladen z banky.

Clanek 12
Pravomoci a povinnosti Odboru spravnich €innosti a zivnostensky urad

(1) Na useku ochrany verejného poradku, majetku a obéanského souziti

a) Projednava prestupky podle § 2 zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, proti pofadku ve statni sprave vyskytujici se na vice Usecich statni spravy.

b) Projednava prestupky podle § 3 zakona &. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, na Useku vSeobecné vnitfni spravy.

c) Projednava prestupky podle § 4 - § 8 zakona &. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, proti pofadku ve statni spravé a prestupky proti pofadku v uzemni
samospravé, pfestupky proti vefejnému pofadku, pfestupy proti ob&anskému souZiti, pfestupky
proti majetku.

(2) Na useku statnich symboli, tzemniho €lenéni a symboli obce

a) Zajistuje vlajkovou vyzdobu objektli méstského Ufadu pfi pfilezitosti statnich svatk( a pfi jinych
slavnostnich prilezitostech v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy o uZivani statnich symbolt CR.

b) Dozira na dodrzovani predpist o statnich symbolech CR jednotlivymi organy obce.

¢) Vykonava spravni €innosti v souvislosti s uzivanim znaku a vlajky obce (§ 34a zakona o obcich).

d) ZajiStuje ukony spojené s pouzivanim pravidel pro uzivani znaku a vlajky mésta, dozira na jejich
dodrzovani.

(3) Na useku shromazd'ovani a vefejnych sbirek

a) PIni povinnosti obce v samostatné plsobnosti podle zakona €. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach
a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o vefejnych
sbirkach®).

b) Vykonava prfenesenou plsobnost obce podle zakona o vefejnych sbirkach.

¢) V soucinnosti s pfisluSnymi organy obce vykonava povinnosti vyplyvajici ze zak. ¢. 84/1990 Sb.,
o shromazdovani, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(4) Na useku matriky, vidimace a legalizace a Rejstfiku trestu

a) Vykonava pulsobnost matricniho Ufadu podle zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a pfijmeni a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpis(.

b) Vykonava pusobnost matriéniho Ufadu vyplyvajici z ob¢anského zakoniku.
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c) Vykonava pusobnost méstského ufadu vedouciho matriku podle pfislusnych ustanoveni zakona
€. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisli nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu
a o0 zméné nékterych zakon( (zakon o ovéfovani), ve znéni pozdéjSich predpisu.

d) PIni Ukoly organu povéfeného vedenim matrik podle § 37 zakona ¢. 585/2004 Sb., o branné
povinnosti a jejim zajiStovani (branny zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisa.

e) Vydava podle § 21 zakona &. 186/2013 Sb., o statnim ob&anstvi Ceské republiky a 0o zmé&né
nékterych zakonl (zakon o statnim ob&anstvi Ceské republiky), ve znéni pozd&jsich predpis(,
krajskému Ufadu stanovisko obecniho Gfadu k Zadosti o udéleni statniho ob&anstvi Ceské
republiky.

f) Projednava prestupky na uUseku matrik, jména a pfijmeni podle pfisluSnych ustanoveni zakona
€. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakond, ve
znéni pozdéjSich predpist, a zakona ¢&. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

g) Jako OU podle § 11 odst. 2 a 3 zakona &. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestd, ve znéni pozdé&jsich
predpist, bezplatné ovéfuje spravnost Udaji uvedenych v pisemné zadosti o vypis z evidence
Rejstfiku restl a totoznost osoby Zadajici o vypis tykajici se fyzické osoby a Zadost zasila Rejstfiku
trestd (vypis na pockani — viz odst. 5).

h) Jako ufad povéfeny vedenim matrik sdéluje podle § 11 odst. 2 zakona &. 582/1991 Sb.,
o organizaci a provadéni socialniho zabezpe&eni, ve znéni pozdéjich predpist, Ceské spravé
socialniho zabezpedeni v Praze (zaslanim opisu Uumrtniho listu) udaje o umrti ob¢an( starSich 15
let.

(5) Na useku informaénich systému vefejné spravy (ISVS)
Je podle zakona &. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych
dalSich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpis(, jako matri¢ni Ufad, kontaktnim mistem verejné spravy —
CZECH POINT (Cesky podaci ovéfovaci informaéni narodni terminal) a vydava v souladu s timto
zakonem ovérené vystupy z ISVS.

(6) Na useku voleb, referenda a s¢itani lidu

a) Vykonava statni spravu a plni ukoly dle pokynu starosty podle zakon(

1. €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

2. €.130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev krajd, ve znéni pozdéjsich predpisd,

3. &.247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu CR a 0 zméné a doplnéni nékterych dalich zakond
ve znéni pozdéjsich predpisd,

4. ¢. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu — Evropska unie, ve znéni pozdéjSich
predpis,

5. & 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky a o zméné nékterych zakonl (zakon o volbé
prezidenta republiky), ve znéni pozdéjSich predpisu.

b) PIni ukoly obce a méstského ufadu podle z&dkona €. 22/2004 Sb., o mistnim referendu, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o mistnim referendu®), a v pfenesené pusobnosti obce
projednava prestupky podle § 56 tohoto zakona.

¢) PIni ukoly vyplyvajici z usneseni Rady mésta pfijatych na zakladé zakona o mistnim referendu.

d) ZajisStuje a vykonava plsobnost obce podle zakona €. 118/2010 Sb., o krajském referendu
a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

e) Vykonava pulsobnost obce pfi pfipravé a provedeni séitani lidu, domd a bytd podle zvlastniho
zakona.

(7) Na useku obéanskych priikaz( a cestovnich dokladti

Vykonava prenesenou pusobnost

a) podle zakona €. 328/1999 Sb., o ob&anskych prikazech, ve znéni pozdéjSich predpis,

b) podle zakona & 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech a o zméné zakona &. 283/1991 Sb.,
o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdé&jich predpist (zakon o cestovnich dokladech).

(8) Na useku evidence obyvatel a rodnych €isel

a) Vykonava pfenesenou pusobnost obce jako ,ohlasovna“ podle zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych Cislech a o zméné nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,zakon o evidenci obyvatel®).

b) PIni ukoly matri¢niho Ufadu podle zakona o evidenci obyvatel.

c) Jako matriéni ufad pini Ukoly vydejového mista rodného &isla podle pfislusnych ustanoveni zakona
0 evidenci obyvatel.
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(9) Na useku branné povinnosti a pfipravenosti obce na feseni krizovych situaci
a) PIni ukoly OU méstského ufadu, POU a obce podle zakona &. 585/2004 Sb., o rozsahu branné
povinnosti a o vojenskych spravnich Ufadech (branny zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.
b) PIni ukoly OU podle § 21a odst. 1 krizového zakona, za Gdelem zajisténi pripravenosti obce
na feSeni krizovych situaci:
1. Vedeni evidence udajll o pfechodnych zménach pobytu osob, pro kterou shromazduje Udaje,
a predavani udaju v ni vedenych obecnimu Ufadu ORP, v jehoZ spravnim obvodu se nachazi.
2. Vedeni evidence Udaju o pfechodnych zménach pobytu osob za stavu nebezpedi, pro kterou
shromazduje Udaje, a pfedavani Udaji v ni vedenych OU ORP, v jehoZ spravnim obvodu se
nachazi.

(10) Na useku obrany Ceské republiky

a) Vykonava plsobnost OU ORP podle § 4 odst. 1 zakona o vale¢nych hrobech a pietnich mistech
(vedeni evidence valeénych hrobll ve spravnim obvodu ORP a souvisejici Ukony).

b) Vykonava plsobnost POU podle § 5 zakona o vale¢nych hrobech a pietnich mistech (projednavani
prestupkl a spravnich deliktd).

(11) Na useku pohrebnictvi

a) Podle § 5 zakona €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi, ve znéni pozdéjSich predpislt (dale jen ,zakon
o pohfebnictvi®), zajistuje pohfbeni lidskych pozustatkli a uplathuje pravo na dhradu Ucelné
vynalozenych nakladl na pohibeni.

b) Projednava jako OU ORP prestupky podle uvedené v § 26 zakona o pohfebnictvi

(12) Na useku Trestniho zakona (€.140/1961 Sb.) a Trestniho fadu (€. 141/1961 Sb.)
PIni oznamovaci povinnost obecniho ufadu podle § 337 trestniho fadu.

(13) Na useku vnitini spravy

a) Organizuje a materialné zajiStuje usporadani jednotlivych akci (vitani ob&ankd, vyznamna Zzivotni
jubilea ob¢anli mésta apod.) ve spolupraci s komisi pro ob&anské zalezitosti.

b) PFijima, ustfedné eviduje a zajiStuje v€asné vyfizovani stiznosti podle zakona €. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich pfedpisl (dale jen ,spravni fad“), a podle vnitfni normy méstského
Uradu pro vyfizovani petic a stiZnosti

c) Umozriuje v ufednich hodinach kazdému, kdo o to pozada, nahlizeni do Sbirky zakon( podle §13
odst. 2 zakona &. 309/1999 Sb., o Sbirce zakonl a o Sbirce mezinarodnich smluv, ve znéni
pozdéjSich predpisu, s vyjimkou pfiloh podle § 8 odst. 4 citovaného zakona; vede agendu pravnich
predpis mésta (OZV, nafizeni) se souvisejici administrativou — zvefejfiovani ve Sbirce pravnich
predpisti dle zak. &. 35/2021 Sb., o Sbirce pravnich pfedpisi Uzemnich samospravnych celkd
a nékterych spravnich ufadu, ve znéni pozdéjSich pfedpis, na webu mésta, zajistuje
korespondenci s nadfizenymi organy a pfisluSnymi ministerstvy.

d) ZajiStuje administrativni &innosti pro udileni ¢estného ob&anstvi a cen obce podle § 36 zdkona
o obcich.

e) Zajistuje hladeni méstského rozhlasu.

f) Zabezpeduje materialni chod M&U - vybaveni kancelafi a pomocnych prostor M&U potfebnym
inventafem, zabezpec€uje provadéni drobné udrzby a oprav tohoto inventafe s vyjimkou vypocetni
techniky (PC, tiskarny, ...).

g) Zabezpecuje u rliznych akci organizovanych méstem dodrzovani zakona €. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

h) ZajiStuje podle zakona €. 101/2001 Sb., o navraceni nezakonné vyvezenych kulturnich statkud, ve
znéni pozdéjsSich predpisu, plnéni povinnosti mésta pfi poskytovani soucinnosti souvisejici
s navracenim nezakonné vyvezeného kulturniho statku, Ministerstvu kultury, pfipadné Ministerstvu
vnitra.

(14) Na useku projednavani prestupku

a) Projednava prestupky podle § 66d zakona o obcich.

b) Projednava pfestupky podle § 56 zdkona o mistnim referendu.

c) Projednava prestupky podle §17d a § 17e zakona o evidenci obyvatel.

d) Projednava prestupky na Useku matrik, jména a pfijmeni podle § 79a zakona ¢. 301/2000 Sb.,
o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakon(l, ve znéni pozdéjSich
predpisa.

e) Projednava jako OU ORP prestupky podle § 16a zakona &. 328/1999 Sb., o ob&anskych
prukazech, ve znéni pozdéjSich predpisu.

f) Projednava jako OU ORP prestupky podle § 34a zakona &. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech,
ve znéni pozdéjSich predpisu.
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g) Projednava jako OU ORP prestupky podle § 23 odst. 2 pism. a), b) zakona &. 159/2006 Sb.,
o stfetu zajm(, ve znéni pozdéjSich pfedpisa.

h) Projednava jako OU ORP piestupky podle § 101 a § 102 zakona &. 273/2008 Sb., o policii CR, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

i) Projednava jako OU ORP prestupky podle § 5 a § 5a zakona &. 252/1997 Sb., o zemé&délstvi, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

j) Projednava jako OU ORP prestupky podle § 105¢c zakona &. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky zakon) ve
znéni pozdéjSich predpisu.

k) Projednava jako OU ORP prestupky podle § 53 zakona &. 300/2013 Sb., o Vojenské policii
a 0 zméné nékterych zakonu (zakon o Vojenské policii), ve znéni pozdéjSich predpisu.

I) Projednava jako OU ORP prestupky podle § 59 zakona &. 341/2011 Sb., o Generalni inspekci
bezpecnostnich sborli a 0 zméné souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

m) Projednava prestupky jako povéfeny OU podle § 5 zakona &. 122/2004 Sb., o valeénych hrobech
a pietnich mistech, ve znéni pozdéjSich predpisu.

n) Projednava prestupky uvedené v § 26 a § 27 zakona €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

0) Projednava prestupky § 35 odst. 1, § 36 odst. 1 pism. a) azd),f)azn)aq)a § 36 odst. 2 az 9
zdkona €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi uc€inky navykovych latek, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

(15) Na useku zakladnich registra
Zapisuje, pfipadné sdéluje udaje do registru uzemni identifikace jako obec podle § 42 odst. 4, § 43
a § 44 zakona o zakladnich registrech.

(16) Na useku zivnostenského uradu

Vykonava statni spravu v prenesené plsobnosti jako organ |. stupné ve stanoveném spravnim

obvodu - ¢innosti v rozsahu stanoveném zakonem ¢&. 570/1991 Sb., o zivnostenskych Ufadech, ve

znéni pozdéjsich predpisll, a souvisejicimi pravnimi predpisy na uUseku Zzivnostenského podnikani,
zejména:

a) Cinnosti stanovené zakonem &.455/1991 Sb., o Zivhostenském podnikani (Zivnhostensky zakon), ve
znéni pozdéjSich pfedpisu, zejména pfijimani ohlaseni a zadosti o Zivnostenska opravnéni v€etné
jejich zmén, vydavani rozhodnuti v prvém stupni spravniho fFizeni, vydavani vypisi ze
zivnostenského rejstfiku jako dokladd prokazujicich Zivnostenské opravnéni, posuzovani
bezdhonnosti a odborné zpulsobilosti, ruSeni a zanik zivnhostenskych opravnéni, vedeni rejstfiku
provozoven a dal$i ¢innosti stanovené pravnimi predpisy a pokyny nadfizenych organd,

b) Zivnostenskou kontrolu a sank&ni fizeni za poruSeni povinnosti podle Zivhostenského zakona
v souladu se zakonem €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich predpis,

c) vedeni evidence podnikateld,

d) vedeni spisovych materialt podnikateld, jejich evidence a archivace,

e) vedeni zivnostenského rejstfiku a vyfizovani Zadosti o vypisy ze Zivhostenského rejstfiku,

f) poskytovani informaci vefejnosti v rozsahu svych kompetenci,

g) poskytovani soucinnosti podle zvlastnich predpist organiim statni spravy (napf. zakon €. 187/2006
Sb., 0 nemocenském poijisténi, ve znéni pozdéjsich predpisl, zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci
a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjSich pfedpisli), organim statniho odborného
dozoru, organim kontroly, organdm &innym v trestnim fizeni, cechlim a sdruzenim podnikateld,

h) vykonava pusobnost jednotného kontakiniho mista podle § 13 az 17 zakona &. 222/2009 Sb.,
o volném pohybu sluzeb, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(17) Na useku evidence zemédélskych podnikatelt
Vede v souladu se zakonem €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpistl, evidenci
zemédélskych podnikatelt a pIni dal$i povinnosti z toho vyplyvajici.

(18) Na useku dozoru, kontroly a projednavani prestupkt podnikajicich osob

a) Projednava prestupky na useku podnikani podle § 9 a § 10 zdkona ¢&. 251/2016 Sb., z&kon
o nékterych pfestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

b) Projednava prestupky na Useku ochrany pfed alkoholismem a jinymi toxikomaniemi podle zakona
€. 65/2017 Sb., zakon o ochrané zdravi pfed Skodlivymi uc€inky navykovych latek, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

c) Projednava prestupky na useku porusovani prumyslovych prav a porusovani prav k obchodni firmé
podle zakona €. 251/2016 Sb., zakon o nékterych prestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

d) Provadi dozorovou c¢innost nad dodrzovanim povinnosti vUci spotfebiteli pfi prodeji vyrobku
a poskytovani sluzeb podnikateli dle zakona &. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele, ve znéni
pozdéjSich predpisu.
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e) Podle zakona €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi uc¢inky navykovych latek, ve znéni
pozdéjSich predpisu:

1. Vykonava kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych v § 3 odst. 1 a 3, § 5 odst. 1a 2, § 11
odst. 1, § 11 odst. 2 pism. €), § 11 odst. 4 a § 13 odst. 1.

2. Vykonava pfenesenou pusobnost obce pfi kontrole dodrzovani v§ech povinnosti stanovenych
timto zakonem, s vyjimkou povinnosti podle § 4, § 6 odst. 6, § 7, 12, 23 a 26 az 29.

3. Projednava prestupky podle § 35 odst. 1 pism. a) a § 36 odst. 1 pism. a), f), g) aj).

f) Na Useku cenové kontroly:

1. Provadi jako OU v pfenesené pusobnosti cenovou kontrolu, uklada a vybira pokuty za poruseni
cenovych predpist podle zakona &. 265/1991 Sb., o plsobnosti organti CR v oblasti cen, ve
znéni pozdéjSich predpisli, a podle zakona ¢. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjSich
predpisa.

2. Projednava jako cenovy organ (obecni uUfad) pfestupky podle zakona ¢. 526/1990 Sb.,
0 cenach, ve znéni pozdéjsich predpisa.

g) Provadi jako obecni zivnostensky Ufad dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych zakonem
€. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v nocni dobé, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

h) Jako obecni zivnostensky ufad projednava podle zakona €. 407/2012 Sb., zakon, kterym se méni
zakon ¢&. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdéjSich predpisl, a dalsi souvisejici
zakony:

1. prestupky na Useku spravy dané z tabakovych vyrobk(, a to prestupky proti nakladani
s tabakovymi vyrobky,

2. prestupky na useku omezeni prodeje lihovin a tabakovych vyrobkd, a to prestupky proti zakazu
prodeje lihovin a tabakovych vyrobki,

3. prestupky na Useku spravy dané z tabakovych vyrobkd, a to prestupky proti znaéeni tabakovymi
nalepkami,

4. prestupky na useku omezeni prodeje lihovin a tabakovych vyrobku, a to pfestupky proti zakazu
prodeje lihovin a tabakovych vyrobkd.

i) Jako obecni Zivhostensky Ufad projednava v prvnim stupni podle zdkona &. 49/1997 Sb., o civilnim
letectvi, ve znéni pozdé&jSich pfedpist, a doplnéni zakona &. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, prestupky, je-li jejich pachatelem
provozovatel cestovni kancelafe nebo cestovni agentury.

Clanek 13
Pravomoci a povinnosti Odboru vystavby a tzemniho planovani

ODDELENi STAVEBNi URAD

(1) Na useku uzemniho planovani
Vykonava pfenesenou pusobnost stavebniho Ufadu ve vécech Uzemniho planovani podle pfislusnych
ustanoveni zakona ¢&. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,stavebni
zakon®), a souvisejicich pravnich predpisa.

(2) Na useku stavebniho fadu

a) Vykonava prenesenou plsobnost obecného stavebniho dfadu podle pfislusnych ustanoveni
stavebniho zakona a souvisejicich pravnich predpisu.

b) Vykonava v rozsahu své plsobnosti statni dozor ve vécech stavebniho fadu podle pfislusnych
ustanoveni stavebniho zakona a souvisejicich pravnich predpisu.

c) Projednava prestupky na useku stavebniho fadu podle pfisludnych ustanoveni stavebniho zakona.

(3) Na useku statistiky
Zpracovava pro Cesky statisticky Ofad statistické udaje o bytové vystavbé a stavebnich povolenich
a Udaje o stavebnich povolenich vydanych na Useku pozemnich komunikaci.

(4) Na useku zakladnich registra
a) Zapisuje udaje do registru uzemni identifikace jako pfislusny stavebni GUfad podle § 42 odst. 1 az 3
zakona o zakladnich registrech.

(5) Na useku zakona o pomoci v hmotné nouzi
Na zadost ufadu prace provadi kontrolu, zda jiné, nez obytné prostory splfiuji standardy kvality bydleni
podle § 33b odst. 2 zakona ¢. 111/2006 Sh., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Strana 16 (celkem 31)



Vnitfni norma €. 1 53.2 A5 CJ: MH-KVU/12409/2024
JID: MHSP/DOC/24/31226

(6) Na useku provozu vozidel na pozemnich komunikacich
Vydava podle § 64 odst. 2, pism. ¢) zakona &. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisl, vyjadfeni k zaméru provozovat stanici
meéfeni emisi z hlediska uzemniho planu a ochrany Zivotniho prostfedi, popfipadé jiného vefejného
zajmu.

(7) Na useku soucinnosti
Vydava podle &asti &tvrté spravniho fadu vyjadfeni, osvédCeni a sdéleni pro organy statni spravy
(pozemkovy ufad, finanéni ufad, katastralni afad, soudy atd.) a jiné subjekty (exekutory, notare, atd.).

ZBYVAUJiCi CAST ODBORU VYSTAVBY A UP

(1) Na useku uzemniho planovani

a) Vykonava prenesenou pusobnost OU ORP jako Gfadu tzemniho planovani podle prislugnych
ustanoveni stavebniho zakona a souvisejicich pravnich predpis(.

b) Vykonava v rozsahu své pusobnosti statni dozor ve vécech izemniho planovani podle pfislusnych
ustanoven stavebniho zakona a souvisejicich pravnich predpisu.

(2) Na useku statni pamatkové péce

a) Vykonava prenesenou plisobnost OU ORP jako organu statni pamatkové péce podle prislusnych
ustanoveni (§ 25 odst. 1, § 29) zakona ¢€. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni
pozdéjsich predpisu (dale jen ,zakon o statni pamatkové péci“), a souvisejicich pravnich predpist.

b) Vykonava v rozsahu své plsobnosti statni dozor pfi obnové kulturnich pamatek podle pfislusnych
ustanoveni (§ 29 odst. 2 pism. g) zadkona o statni pamatkové péci a souvisejicich pravnich
predpisU.

c) Projednava prestupky na useku statni pamatkové péce podle pfisluSnych ustanoveni (§ 35 odst. 1,
§ 39 odst. 1) zakona o statni pamatkové péci.

d) ZajisStuje administraci programu Podpora obnovy kulturnich pamatek prostfednictvim obci
s rozSifenou pusobnosti, Programu regenerace méstské pamatkové zény Mnichovo Hradisté
a Programu pro poskytovani dotaci z rozpoltu mésta Mnichovo Hradist¢ na obnovu
nepamatkovych objektd nachazejicich se na tzemi méstské pamatkové zény Mnichovo Hradisté.

(3) Na useku podpory regionalniho rozvoje
Vykonava pusobnost OU ORP podle § 14 zakona &. 248/2000 Sb., o podpote regionalniho rozvoje, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

(4) Na useku vyvlastnéni
Vykonava prenesenou plisobnost OU ORP jako vyvlastiiovaciho Ufadu podle ptislusnych ustanoveni
(§ 15 odst. 1 a 3) zakona &. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo
ke stavbé, ve znéni pozdéjSich predpisU, a souvisejicich pravnich pfedpisu.

(5) Na useku soucéinnosti
Vydava podle &asti &tvrté spravniho fadu vyjadfeni, osvéd€eni a sdéleni pro organy statni spravy
(pozemkovy ufad, finanéni Ufad, katastralni Ofad, soudy atd.) a jiné subjekty (exekutory, notafe, atd.).

Clanek 14
Pravomoci a povinnosti Odboru zivotniho prostredi

(1) Na useku ochrany prirody a krajiny

a) Vykonava pfenesenou pusobnost organu ochrany pfirody a krajiny podle pfisluSnych ustanoveni
zakona €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen ,zakon
o ochrané pfirody®).

b) Projednava jako OU ORP prestupky na Useku ochrany pFirody a krajiny podle ptislugnych
ustanoveni zakona o ochrané pfirody.

c) Jako mistné pfislusny organ ochrany pfirody provadi uUkony podle § 10 odst. 1 zakona
€. 115/2000 Sb., o poskytovani nahrad Skod zplsobenych vybranymi zvlasté chranénymi
zivoCichy, ve znéni pozdéjSich predpist (ovéfovani vzniku Skody - mistni Setfeni, sepsani
protokolu, zajisténi dukazu).

d) Je podle § 17 zakona €. 167/2008 Sb., o pfedchazeni ekologické Uujmé a o jeji napravé a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisti, dotéenym organem v Fizeni o ulozeni
preventivnich opatfeni nebo napravnych opatfeni k pfedchazeni nebo napravé ekologické ujmy
jako organ ochrany pfirody.
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(2) Na useku ochrany ovzdusi

a) Vykonava jako organ ochrany ovzdusi pfenesenou plisobnost obecniho ufadu obce s rozSifenou
pUsobnosti podle pfislusnych ustanoveni zakona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni
pozdéjSich predpisu, (dale jen ,zakon o ochrané ovzdusi®).

b) Vykonava jako organ ochrany ovzdusi spravni ¢innosti svéfené obci podle pfislusnych ustanoveni
zakona o ochrané ovzdusi.

c) Projednava jako OU ORP piestupky na useku ochrany ovzdusi podle pfislusnych ustanoveni
z4kona o ochrané ovzdusi.

d) Predklada pfislusnym organim obce navrhy obecné zavazné vyhlasky podle § 16 odst. 5 zakona
o ochrané ovzdusi, kterou mizZe obec stanovit podminky pro spalovani suchého rostlinného
materialu v otevieném ohnisti za ucelem jeho odstranéni nebo jeho spalovani zakazat, pokud
zajisti jiny zpusob pro jeho odstranéni podle jiného pravniho predpisu.

(3) Na useku ochrany zemédélského ptidniho fondu

a) Vykonava pfenesenou plusobnost organu ochrany zemédélského plidniho fondu podle pfislusnych
ustanoveni zakona &. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského pldniho fondu, ve znéni pozdéjsich
predpisl (dale jen ,zakon o ochrané ZPF*).

b) Projednava jako OU ORP prestupky na Useku zemé&dé&lstvi podle pfislusnych ustanoveni zakona
o ochrané ZPF.

c) Je podle § 17 zakona €. 167/2008 Sb., o pfedchazeni ekologické Gujmé a o jeji napravé a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist, dotéenym organem v fizeni o ulozeni
preventivnich opatfeni nebo napravnych opatfeni k pfedchazeni nebo napravé ekologické djmy
jako organ ochrany zemédélského pldniho fondu.

(4) Na useku myslivosti

a) Vykonava jako OU ORP prenesenou plisobnost organu statni spravy myslivosti podle prislusnych
ustanoveni zakona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,zakon
o myslivosti*).

b) Projednava jako OU ORP prestupky na useku myslivosti podle pfislusnych ustanoveni zékona
o myslivosti.

c) Jako OU ORP oznamuje podle zakona &. 90/2024 Sb., o zbranich a stfelivu, ve znéni pozdéjsich
predpisq, pfisluSnému utvaru policie odebrani loveckého listku nebo ukonéeni jeho platnosti.

(5) Na useku rybarstvi

a) Vykonava jako OU ORP pienesenou plisobnost organu statni spravy v rybafstvi podle pfislugnych
ustanoveni zakona &€. 99/2004 Sb., o rybnikarstvi, vykonu rybafského prava, rybarské strazi,
ochrané mofskych rybolovnych zdroji a o zméné nékterych zakond (zakon o rybafstvi), ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o rybarstvi*).

b) Projednava jako OU ORP prestupky na Useku rybafstvi podle pfisludnych ustanoveni zakona
o rybarstvi.

(6) Na useku lesniho hospodarstvi

a) Vykonava jako OU ORP prenesenou plisobnost organu statni spravy v lesnim hospodafstvi podle
pfislusnych ustanoveni zakona ¢. 289/1995 Sb., o lesich, ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen
Jlesni zakon®).

b) Vykonava jako OU ORP prenesenou plisobnost organu statni spravy v oblasti ochrany
a reprodukce genofondu lesnich dfevin a uvadéni reprodukéniho materialu do obéhu podle
pfisluSnych ustanoveni zakona ¢. 149/2003 Sb., o uvadéni do obéhu reprodukéniho materialu
lesnich dfevin lesnicky vyznamnych druhl a umélych kfizencl, urCeného k obnové lesa
a k zalesfiovani, a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o obchodu s reprodukénim
materialem lesnich dfevin), ve znéni pozdé&jSich predpist (dale jen ,zakon o obchodu
s reprodukénim materialem lesnich dfevin®).

c) Projednava jako OU ORP prestupky na Useku lesniho hospodafstvi podle pfisludnych ustanoveni
lesniho z&kona, a na useku ochrany a reprodukce genofondu lesnich dfevin a uvadéni
reprodukéniho materidlu do obé&hu podle pfisluSnych ustanoveni zakona o obchodu
s reprodukénim materialem lesnich dfevin.

d) Je podle § 17 zakona €. 167/2008 Sb., o pfedchazeni ekologické Ujmé a o jeji napravé a o zméné
nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist, dotéenym organem v fizeni o ulozeni
preventivnich opatfeni nebo napravnych opatfeni k pfedchazeni nebo napravé ekologické ujmy
jako organ statni spravy lesu.

(7) Na useku rostlinolékaiské péce )
a) Vykonava prenesenou pusobnost OU a OU ORP jako organu statni spravy ve vécech
rostlinolékafské péce podle pfislusnych ustanoveni zakona €. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci
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a o zméné nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon
o rostlinolékarské péci“).

b) Jako OU ORP projednava prestupky podle § 73 odst. 2 zakona o rostlinolékarské pési tykajici se
§ 3 odst. 1 pism. a) zakona, jde-li o vyskyt a Sifeni plevell, jakozto $kodlivych organismu, které se
Sifi z neobdélavané zemeédélské pudy a neudrzované nezemédélské pldy a které ohrozuji zivotni
prostfedi nebo zdravi lidi nebo zvifat, a ukladaji odstranéni zjisténych nedostatkl se stanovenim
Ihaty.

(8) Na useku veterinarni péce
Vykonava jako OU statni spravu ve vécech veterinarni péée podle § 46 pism. b) a e) zakona
€. 166/1999 Sb., o veterinarni pé¢i a o zméné nékterych souvisejicich zakonl, ve znéni pozdéjSich
predpisl (dale jen ,zakon o veterinarni péci®).

(9) Na useku ochrany zvifat proti tyrani

a) Vykonava pusobnost OU ORP podle pfislusnych ustanoveni zakona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu
zvifat proti tyrani, ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen ,zakon na ochranu zvifat proti tyrani®).

b) Jako OU ORP projednava prestupky podle pfislusnych ustanoveni zakona na ochranu zvifat proti
tyrani.

c) Jako OU ORP uklada zvlastni opatfeni podle pFislusnych ustanoveni zakona na ochranu zvifat
proti tyrani.

d) Jako OU ORP rozhoduje o zakazu chovu zvifat a propadnuti &i zabrani tyraného zvifete podle
pfisluSnych ustanoveni zdkona na ochranu zvifat proti tyrani.

e) Vykonava jako obec Cinnosti na useku regulace populace toulavych a opusténych zvifat podle
§ 13b zadkona na ochranu zvifat proti tyrani, v€etné zpracovani navrh(i obecné zavaznych
vyhlasek.

(10) Na useku nakladani s odpady

a) Vykonava pfenesenou plisobnost organu vefejné spravy v odpadovém hospodarstvi

1. jako OU ORP podle § 146 zakona &. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,zakon o odpadech®),
2. jako OU podle § 147 zakona o odpadech.

b) Projednava jako OU ORP prestupky na Useku nakladani s odpady podle pfisludnych ustanoveni
zakona o odpadech.

c) Projednava jako OU prestupky na Useku nakladani s odpady podle pfislu§nych ustanoveni zakona
0 odpadech, v oblasti vyrobkd s ukonenou zivotnosti podle pfisluSnych ustanoveni zakona
€. 542/2020 Sb. o vyrobcich s ukon€enou zivotnosti, ve znéni pozdéjsich predpisa.

d) Vykonava pfenesenou pusobnost organu statni spravy v oblasti vyrobkd s ukonéenou Zivotnosti
podle pfisludnych ustanoveni zakona &. 542/2020 Sb. o vyrobcich s ukonéenou Zivotnosti, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

(11) Na useku vodniho hospodafistvi, vodnich dél a ochrany vod

a) Vykonava prenesenou pusobnost vodopravniho Gfadu podle pfisluSnych ustanoveni zakona
€. 254/2001 Sb., o vodach a zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpislt (dale jen
,zakon o vodach*), a souvisejicich pravnich predpisu.

b) Vykonava v rozsahu své pusobnosti (spravni obvod ORP) vodopravni dozor podle pfisluSnych
ustanoveni (§ 110) zakona o vodach a souvisejicich pravnich predpisu.

c) Jako OU ORP vykonava podle ptislusnych ustanoveni zakona o vodach, plisobnost povodiiového
organu v obdobi mimo povoden.

d) Poskytuje soucinnost pfi aktualizacich informacniho systému vefejné spravy POVIS (Povodriovy
informacni system).

e) Vykonava prenesenou pusobnost obecniho stavebniho Gfadu obce s rozSifenou pusobnosti
(spravni obvod ORP) jakoZto vodopravniho ufadu ve smyslu § 104 odst. 2 pism. e) a § 107a
vodniho zakona ve vécech zaméru vodniho dila podle § 55 vodniho zakona, u néhoZ nevykonava
pusobnost stavebniho ufadu krajsky stavebni Ufad, podle pfislusnych ustanoveni stavebniho
a prisludnych ustanoveni vodniho zékona.

f) Projednava prestupky na uUseku vodniho hospodarstvi, vodnich dél a ochrany vod podle
pfislusnych ustanoveni zakona o vodach a pfislusnych ustanoveni stavebniho zakona.

g) Jako vodopravni ufad vede podle pfisluSnych ustanoveni zakona o vodach evidenci jim vydanych
rozhodnuti a vybrané udaje z evidence pfedava Ministerstvu zemédélstvi.

h) Je podle § 17 zakona ¢. 167/2008 Sb., o pfedchazeni ekologické ujmé a o jeji napravé a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisti, dotéenym organem v Fizeni o ulozeni
preventivnich opatfeni nebo napravnych opatfeni k pfedchazeni nebo napravé ekologické ujmy
jako vodopravni urad.

i) Vede agendu povodriové komise mésta, vede agendu povodriové komise ORP.
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(12) Na useku vodovodu a kanalizaci pro vefejnou potiebu

a) Jako obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti a stavebni Ufad vykonava verfejnou spravu na
Useku vodovodu a kanalizaci podle pfislusnych ustanoveni zakona €. 274/2001 Sb., o vodovodech
a kanalizacich pro vefejnou potfebu, ve znéni pozdéjsSich predpist (dale jen ,zakon o vodovodech
a kanalizacich®)

b) Jako OU v prenesené pulsobnosti rozhoduje o povinnosti vefejné sluzby podle pfisludnych
ustanoveni zakona o vodovodech a kanalizacich.

c) Jako OU ORP (vodopravni Gfad a stavebni Gfad) vykonava podle pfislu§nych ustanoveni zakona
o vodovodech a kanalizacich dozor nad dodrzovanim ustanoveni tohoto zakona.

d) Jako OU ORP (vodopravni Gfad a stavebni Ufad) projednava prestupky podle pfislunych
ustanoveni zakona o vodovodech a kanalizacich.

e) Jako stavebni Ufad zpracovava podle pfisluSnych ustanoveni zakona o vodovodech a kanalizacich
vybrané Udaje majetkové a provozni evidence vodovodu a kanalizaci a pfedava je Ministerstvu
zeméd@lstvi.

(13) Na useku zakladnich registru

a) Zapisuje udaje do registru uzemni identifikace jako pfislusny stavebni Gfad podle § 42 odst. 1 az 3
zakona o zakladnich registrech.

b) Zapisuje Udaje do registru tzemni identifikace jako obec podle § 42 odst. 4 zakona o zakladnich
registrech.

(14) Na useku integrované prevence
Zajistuje vydani vyjadfeni podle § 9 zakona &. 76/2002 Sb. o integrované prevenci a omezovani
znecisténi, o integrovaném registru znecistovani a o zméné nékterych zakon(l, ve znéni pozdéjsich
predpis(, pfisluSnych spravnich uradu, které vykonavaji plisobnost podle zvlastnich pravnich predpist
a jejichz spravni akty se nahrazuji vydanim integrovaného povoleni.

(15) Na useku uzemniho planovani a stavebniho radu

a) Zajistuje koordinaci, zpracovani a vydani koordinovaného zavazného stanoviska pfislusnych
dotéenych organt (vykonavajicich plsobnost v ramci Méstského ufadu Mnichovo Hradisté)
v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢&. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni
pozdéjSich predpistl, a pfislusSnymi ustanovenimi zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

b) Zajistuje koordinaci, zpracovani a vydani jednotného environmentalniho stanoviska (JES) podle
pfisluSnych ustanoveni zakona €. 148/2023 Sb. o jednotném environmentalnim stanovisku, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

(16) Na useku poskytovani informaci

a) Poskytuje informace o stavu Zzivotniho prostfedi a pfirodnich zdroju, jez ma k dispozici podle
pfisludnych ustanoveni zdkona €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

b) Poskytuje informace podle zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

(17) Na useku statistiky

Zajistuje soudinnost mésta s Ceskym statistickym UFadem nebo Ministerstvem zemédélstvi pfi

provadéni zemédélskych soupisli podle § 13 zakona ¢. 89/195 Sb., o statni statistické sluzbé, ve

znéni pozdé&jsich predpisti. Zpracovava pro Cesky statisticky Gfad statistické Gdaje o stavebnich
povolenich vydanych na useku vodnich dél a dopravnich staveb.

(18) Na useku soucinnosti
Vydava podle Casti Ctvrté spravniho fadu vyjadreni, osvéd€eni a sdéleni pro organy statni spravy
(pozemkovy ufad, finanéni ufad, katastralni afad, soudy atd.) a jiné subjekty (exekutory, notare, atd.).

Clanek 15
Pravomoci a povinnosti Odboru investic

ODDELENI INVESTIC

(1) Na useku investi¢ni vystavby

Po projednani v prislusnych organech mésta:

a) Zajistuje pfipravu a realizaci investi¢ni vystavby jmenovitych akci mésta véetné zakladni technické
vybavenosti (inzenyrské sité).

b) Zajistuje stavebni dozor (pfimo i nepfimo) na investiéni vystavbé mésta uvedené pod pism. a).
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c) Prevadi dokoncené stavby do dlouhodobého hmotného majetku mésta a prfedava véetné pfislusné
dokumentace do uzivani pracovnikovi odpovédnému za provozovani a spravu pfedmétného
majetku.

d) Zajistuje vybérova fizeni na stavebni ¢innosti a sluzby podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o zadavani vefejnych zakazek")
nebo pfislusné vnitfni normy.

(2) Na useku stavebni spravy

Po projednani v pfisluSnych organech mésta:

a) Zajistuje pfipravu a realizaci specifickych jmenovitych neinvesti¢nich akci mésta vetné zékladni
technické vybavenosti (inZenyrské sitg).

b) Zajistuje stavebni dozor (pfimo i nepfimo) na specifickych jmenovitych neinvesti¢nich akcich
mésta uvedenych pod pism. a).

c) Zajistuje vybérova fizeni na stavebni ¢innosti a sluzby podle zakona o zadavani vefejnych zakazek
nebo pfislusné vnitfni normy.

(3) Na useku rozvoje mésta

a) Predklada pfislusnym organim obce navrhy na zabezpeCeni povinnosti obce podle zakona
o obcich (obec pecuje o vSestranny rozvoj svého Uzemi a o potfeby svych obcanu).

b) Pomaha v souladu se zakonem o obcich komisi spravy majetku a rozvoje mésta, zfizené radou
mésta, v jeji Cinnosti.

c) Na zakladé dispozic obecnich organ(i spolupracuje se Stfredoeskym krajem pfi pfipravé a realizaci
programu Uzemniho rozvoje kraje, podporuje rozvoj podnikatelskych aktivit potfebnych pro rozvoj
regionu, napf. formou technické a investi¢ni pfipravy pro investory — podnikatele a vykonava
pfipravu pro sdruzeni prostfedkll se sousednimi obcemi a dalSimi pravnickymi osobami pfi
zajistovani rozvojovych programu spoleénych vice obcim.

d) Na zakladé dispozic obecnich organl zajiStuje spolu s projektovym manazerem pfipravu
a zpracovani rozvojovych programl mésta lokalniho, regionalniho i mezinarodniho charakteru
(napf. program rozvoje mésta) v€etné jejich aktualizace.

e) Ve spolupraci s projektovym manazerem informuje obecni organy o aktualnich a vyhledovych
moznostech zapojeni mésta do rozvojovych programl a projektl lokalniho, regionalniho
i mezinarodniho charakteru.

f) Na zakladé dispozic starosty a obecnich organl zajistuje ve spolupraci s Odborem Kancelar
vedouciho ufadu prizkumy vefejného minéni a ankety (napf. k ovéfeni vhodnosti a ucelovosti
nejruznéjsSich projektll a programu mésta).

g) Zabezpecluje rozvoj vodovodu a kanalizaci odpovidajici potfebam obce.

ODDELENi PROJEKTOVEHO RIiZENi

(1) Na useku projektového managementu a spoluprace s verejnosti

a) Dle €asovych dispozic stanovenych vedenim mésta komplexné koordinuje realizaci kratkodobych
projekt(l, program0 nebo akci, jejich organizacni, personalni, finan¢ni, technické, provozni a jiné
zajisténi, podle standardizovanych postupd, zpravidla mistniho vyznamu.

b) Podili se na pfipravé a zpracovani podkladd pro dotacni a projektovy management mésta dle
dispozic a zadani v téchto oblastech:

1. Koordinace procesu tvorby strategickych materiald mésta a podil na jejich tvorbé s aktivnim
zapojenim verejnosti: Mnichovo Hradisté 2025.

2. Vyhledavani dotacnich a grantovych pfilezitosti pro potfeby komunity Mnichovo Hradisté.

3. Zapojeni se do pfipravy a tvorby projektd napfi¢ obory, vE. jejich realizace.

c) Vyhotovuje podle pokyn(l starosty, mistostarosty, pfip. tajemnika méstského ufadu, materialy pro
jednani organt mésta vramci spoluprace obci a mést v mikroregionech, mistnich akénich
skupinach &i jinych sdruZenich, v nichZ je mésto ¢lenem nebo se na jejich &innosti podili.

d) Zajistuje a informuje obecni organy o aktuélnich a vyhledovych mozZnostech zapojeni mésta do
rozvojovych programud a projektd lokalniho, regionalniho i mezinarodniho charakteru (fondy EU
apod.)

e) Na zakladé dispozic obecnich organl zajistuje dalSi Ukoly na useku komplexniho rozvoje mésta
v mistnim, regionalnim a mezinarodnim méfitku.

f) Ve spolupraci s vedenim mésta pfipravuje navrhy provoznich feSeni novych staveb, koordinuje
spolupraci s ostatnimi odbory v pfipadé potfeby jejich zapojeni do feSeni budoucich provozu
novych stavebnich nebo investiénich celki, dava podnéty Finanénimu odboru k zafazeni
provoznich naklad(l na udrzbu nového majetku do rozpoctu mésta.

g) Dle vnitfni normy pro zvefejiiovani smluv v registru smluv prostfednictvim povéfenych osob
zaji8tuje pro ostatni odbory Ufadu, pfip. daldi organizace mésta, zapis smluv a objednavek do
evidenéniho systému mésta a jejich uvefejnéni v registru smiuv.
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h) Na zakladé informaci odboru komunalniho hospodarstvi o zamérech tfetich investoru, které spadaji
do Zasad rozvoje uzemi mésta Mnichovo Hradisté, administruje a projednava jejich aplikaci.

Clanek 16
Pravomoci a povinnosti Odboru komunalniho hospodarstvi

ODDELENi KOMUNALNIHO HOSPODARSTVi

(1) Na useku komunalniho hospodafrstvi a pracovni ety

a) Predklada pfislusnému organu obce navrhy na zabezpeCeni spravy obce nebo v souladu
s vnitfnim pfedpisem samostatné realizuje spravu na useku komunalniho hospodarstvi (vefejné
osvétleni, hibitovy, vefejna zelen, c&isténi komunikaci, komunalni odpady, méstsky rozhlas,
telekomunikacni sité, détska hristé, sportovisté) formou poskytovani sluzeb jinou pravnickou nebo
fyzickou osobou na zakladé pfisluSnych smluv nebo objednavek; v pfipadé uzavfeni smlouvy
spolupracuje s touto osobou pfi pfipravé a plnéni planu komunalnich praci na kalendarni rok.

b) Kontroluje a likviduje faktury za tyto sluzby a vyfizuje pfipadné reklamace.

c) Prostfednictvim pracovni ety zajiStuje cinnosti, které odpovidaji svym rozsahem potfebam
operativniho uklidu vefejnych prostranstvi mésta, potfebnych operativnich zasahl na zeleni mésta,
v zimnim obdobi Uklidu snéhu pfed vstupy do budov v majetku mésta (nad ramec uklidu
komunikaci) a odstrafiovani drobnych zavad na mobiliafi a na v objektech mésta, personalni
zajisténi priprav akci pofadanych méstem a dalSi operativni Cinnosti jako stéhovani, vyklizeni
apod. Dale prostfednictvim pracovni ety zajistuje spravu zemniku Ptyrovec, dohled a provoz
deponie pouzitych stavebnich material(i v ulici U Trati a v arealu byvalé cihelny.

d) Zabezpecuje plnéni povinnosti obce podle zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisl, jako provozovatele vefejného pohrebisté.
V prfipadé provozovani vefejného pohrebisté prostfednictvim jiné pravnické nebo fyzické osoby na
zakladé smlouvy dozira na jeji pInéni.

e) Zabezpec€uje plnéni povinnosti obce a obecniho Ufadu na Useku samospravy vyplyvajici
z jednotlivych ustanoveni zdkona o odpadech (napf. § 37 z&kona), v€etné zajisténi zpracovani
planu odpadového hospodafistvi obce.

f) Muze zfidit a provozovat Utulek pro zvifata odchycena podle pfislusné legislativy.

g) Zpracovava na navrh krajské veterinarni spravy navrh nafizeni obce o nafizeni mimoradnych
veterinarnich opatfeni dle platné legislativy.

h) ZajiStuje podklady pro zpracovani uzemné planovacich podkladu, studii, tzemniho planu obce
v&etné jejich zmén (pfijima Zadosti a podnéty ke zménam), po projednani v orgadnech obce tyto
podklady pfedava Odboru vystavby a Uzemniho planovani.

i) Zajistuje podminky pro vykon ¢innosti a Ukol( architekta mésta.

j) Pomahé v souladu se zakonem o obcich komisi spravy majetku a rozvoje mésta, zfizené radou
mésta, v jeji €innosti.

k) Zajistuje provoz osobnich vozidel pro potfeby méstského ufadu.

(2) Na useku stavebni spravy

Po projednani v pfislusnych organech obce:

a) Zabezpeduje materialni chod M&U véetné jeho zabezpedeni z hlediska BOZP, uklidu kancelafi
a pomocnych prostor M&U.

b) ZajiStuje uzavirani najemnich smluv na pronajem nemovitosti (které nejsou v majetku mésta) za
ugelem zabezpedeni potfeb M&U.

c) ZabezpeCuje na zakladé pozadavku organizacnich sloZek a ostatnich zafizeni mésta smlouvy
s dodavateli sluzeb a kontroluje spravnost vyuétovani poskytovanych sluzeb za objekt Méstského
Uradu.

d) ZajiStuje provedeni stavebnich praci na vSech stavajicich budovach, objektech a zafizenich
v majetku mésta vyZadujicich stavebni povoleni, povoleni zmény uZivani nebo ohlaseni
a kontroluje a likviduje faktury za tyto prace.

e) Zajistuje uzavirani pfisluSnych dodavatelskych smiuv.

f) Zajistuje dozor stavebnika (pfimo a nepfimo nad pracemi uvedenymi pod pism. a) a d).

g) V pfipadé uzavieni obstaravatelské smlouvy na zabezpeceni stavebni spravy nemovitého majetku
spolupracuje s obstaravatelem dle ujednani v obstaravatelské smlouvé a kontroluje plnéni
sjednanych povinnosti, véetné kontroly faktur.

h) Zajistuje komplexni stavebni spravu budovy méstského ufadu v souladu s plathnymi pravnimi
predpisy.
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Zaijistuje vybérova fizeni na stavebni €innosti a sluzby podle zakona o zadavani vefejnych zakazek
nebo pfislusné vnitfni normy.

Prostfednictvim pracovnika odpovédného za provozovani a spravu pfedmétného majetku prebira
do uzivani dokonéené stavby v€etné pfislusné dokumentace.

Vykonava dohled nad realizaci projektu tretich investori v pfipadech, kdy tyto projekty budou
nasledné pfevedeny do majetku mésta.

Podili se na zajiStovani zadani pfipravy investiéni vystavby jmenovitych investi€nich akci mésta
(vybrané projekty). Na zakladé dispozic obecnich organ( zajiStuje dalSi Ukoly na uUseku
komplexniho rozvoje mésta v mistnim, regionalnim a mezinarodnim méfitku.

(3) Na useku spravy a ochrany obecniho majetku

Vede evidenci nemovitého majetku mésta.

Zabezpecuje spravu nemovitého majetku mésta (napf. sprava a udrzba bytového a nebytového

fondu, vefejnych WC, objektu Skol, méstského Ufadu, drobnych pamatek, ...) v souladu s platnymi

pravnimi pfedpisy (napf. pozarni ochrana, ochrana zdravi, ...); pfedklada pfisluSnym organim obce

iniciativni navrhy na zabezpeceni této spravy.

Zabezpecuje na zakladé pozadavk( organizacnich slozek a ostatnich zafizeni mésta smlouvy

s dodavateli sluzeb a kontroluje spravnost vyuctovani poskytovanych sluzeb za objekt Méstského

ufadu.

Zpracovava zadosti a nabidky pravnickych a fyzickych osob o nabyti, pfevod, zastaveni, zfizeni

vécného bfemene, pronajmy a vypljcky nemovitosti apod. a pfedklada je s navrhem na usneseni

prislusnym organdm obce ke schvaleni; totéZ plati i pro uplatnéni riznych restituénich naroku.

Zabezpecuje na zakladé usneseni pfislusnych organli obce veskeré majetkopravni ukony tykajici

se nemovitého majetku mésta (nabyti, pfevod, zastaveni, zfizeni vécného bfemene, pronajmy,

vypujcky, restituéni naroky) v€etné kontroly plnéni uzavienych smluv.

Zpracovava podklady a predklada navrhy pfislusnym organiim obce pro bezuplatné a uplatné

prfevody zemédeélskych pozemkl od Statniho pozemkového Ufadu podle zakona &. 503/2012 Sb.,

o Statnim pozemkovém Ufadu a o zméné nékterych souvisejicich zakonl, ve znéni pozdéjsich

predpisl (zejména podle § 7 az § 10 zakona).

Zabezpec&uje plnéni povinnosti obce jako vlastnika nemovitosti podle zakona €. 256/2013 Sb.,

o katastru nemovitosti CR (katastralni zékon), ve znéni pozdgjsich predpisu.

V pfipadé uzavieni obstaravatelské smlouvy na zabezpeeni spravy nemovitého majetku

spolupracuje s obstaravatelem dle ujednani v obstaravatelské smlouvé a kontroluje pInéni

sjednanych povinnosti.

ZabezpeCuje na zakladé usneseni pfisluSnych organi obce prodej bytd podle ob&anského

zakoniku.

Zabezpecuje spravu lesli v majetku mésta v souladu s platnym zakonem o lesich a dle pfislusné

vnitfni normy.

Zajistuje komplexné poZarni ochranu budovy méstského uUfadu v souladu s plathymi pravnimi

pfedpisy na useku poZarni ochrany. Zajistuje v soucinnosti s mistostarostou mésta plnéni

povinnosti obce podle zakona €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu:

zabezpecuje vystavbu a udrzbu objektu pozarni ochrany a pozarné bezpecnostnich zafizeni,

zpracovava stanovenou dokumentaci pozarni ochrany,

zfizuje ohlaSovnu pozaru a dals$i mista, kde Ize hlasit pozar,

zabezpecuje zdroje vody pro haseni pozaru a jejich trvalou pouzitelnost a stanovi dalSi zdroje

vody pro haseni pozaru a podminky pro zajisténi jejich trvalé pouzitelnosti,

5. pIni Ukoly obce ulozené zakonem o pozarni ochrané pravnickym osobam a podnikajicim
fyzickym osobam.

Organizacné zajistuje provedeni kaZdoro&nich provérek BOZP a poZarni ochrany pracovist

a zaklada zapisy z téchto provérek.

Zabezpeluje provozuschopnost jednotného systému vyrozumivani obyvatelstva (JSVO)

a spolupracuje s Odborem Kancelar vedouciho Ufadu v zalezitostech krizového fizeni.

Zabezpecluje vyjadreni pfislusného organu obce (pfipadné se vyjadfuje jménem obce pfimo)

k Uzemnimu fizeni o umisténi stavby a o vyuziti Uzemi; haji v Gzemnim Fizeni ddlezité mistni

zajmy. O projektech, které spadaji do Zasad rozvoje uzemi mésta Mnichovo Hradisté, informuje

pracovniky Odboru investic, oddéleni projektového fizeni.

Zabezpecuje vyjadieni pfisluSného organu obce (pfipadné se vyjadfuje jménem obce pfimo) pfi

stavebnim fizeni, je-li mésto ucastnikem tohoto Fizeni z titulu vlastnickych nebo jinych prav

k sousednim pozemk(m.

Zaijistuje plnéni povinnosti a uplatnéni prav mésta jako pronajimatele méstskych byt a obytnych

mistnosti vcetné bytl zvlastniho urCeni v souladu s pfislusnymi ustanovenimi obcanského

zakoniku. V pfipadé uzavieni obstaravatelské smlouvy na uvedené cinnosti spolupracuje

al NS
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s obstaravatelem dle ujednani v obstaravatelské smlouvé a kontroluje plnéni sjednanych
povinnosti.

q) Uzavira smlouvy o najmu méstskych byt(, véetné bytll zvlastniho ureni (byty v domech
s pecCovatelskou sluzbou, sluzebni byty, socialni byty, ...) na zakladé usneseni pfislusnych organt
mésta v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a usnesenimi a opatfenimi organt mésta.

r) Zabezpeduje pro budovy M&U sluzby uklidu, v&. vybérovych Fizeni na dodavatele Uklidovych
sluzeb.

s) Predklada pfisluSnému organu obce navrhy smluv na spravu bytového fondu mésta.

t) Zpracovava navrh predpokladané vyse pfijma z hospodaiské cinnosti za pronajem bytl
a obytnych mistnosti.

u) Vede administrativni agendu nezaplaceného najemného za pronajem byt a poplatkl z prodleni
podle ob&anského zakoniku vE€. pohledavek, pfedava podklady k vymahani finan¢nich ¢astek po
rozhodnuti soudu o pohledavce na Finan¢ni odbor v souladu s platnou legislativou.

v) Vykonava pusobnost obci pfi zajiStovani bytové nahrady podle obéanského zakoniku.

w) Pomaha v souladu s ustanovenim zakona o obcich bytové komisi zfizené radou meésta,
zpracovava a predklada radé mésta jeji navrhy a podnéty a svolava jeji jednani dle dispozic.

x) Vede administrativu najemnich smluv na drobny movity majetek méstského ufadu (kopirky,
tiskarny, frankovaci stroj aj.), ve spolupraci s Odborem Kancelaf vedouciho Gfadu pfipravuje vybér
dodavatele sluzeb na uvedena zafizeni a technikem IT zajiStuje soucinnost pro technickou spravu
zafizeni.

y) Zajistuje administrativni Ukony pro vypujcky nemovitého majetku mésta.

z) Dle vnitfni normy pro zvefejiiovani smluv v registru smluv prostfednictvim povéfenych osob
zajiStuje pro ostatni odbory Gfadu, pfip. dalSi organizace mésta, zapis smluv a objednavek do
evidencéniho systému mésta a jejich uvefejnéni v registru smiuv.

aa) ZajiStuje data a jejich pfedani do informacéniho systému digitalni technické mapy v souladu se
zakonem €. 47/2020 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.

bb) Zapisuje Udaje do registru Uzemni identifikace jako obec podle § 42 odst. 4 zakona o zakladnich
registrech.

(4) Pro evidenci majetku vyuziva pfislusné moduly (pasporty) vedené v ramci geografického
informacniho systému (GIS), zajiStuje pfimo, nebo nepfimo pInéni pasportl relevantnimi daty a jejich
aktualizaci

(5) Na useku spravy poplatki

a) Spravuje mistni poplatek za uzivani vefejného prostranstvi s vyjimkou prostranstvi, ktera jsou
mistnimi komunikacemi.

b) Rozhoduje podle obecné zavazné vyhlasky o vefejném poradku, ve znéni pozdéjSich predpis(, o
udéleni souhlasu k uzivani vefejného prostranstvi s vyjimkou prostranstvi, kterd jsou mistnimi
komunikacemi.

(6) Na useku pozemnich komunikaci a spravy komunikaci

a) Zabezpecuje vykon samostatné plsobnosti obce jako vlastnika mistnich a u¢elovych komunikaci
v souladu se zakonem o pozemnich komunikacich.

b) Predklada prislusnému organu obce navrhy na vydani nafizeni obce v pfenesené plisobnosti podle
prisluSnych ustanoveni (§ 23 odst. 1 a 2) zakona o pozemnich komunikacich (vymezeni oblasti
placenych parkovist).

c) V pfipadé uzavreni obstaravatelské smlouvy na zaji$téni spravy a udrzby komunikaci spolupracuje
s obstaravatelem dle ujednani v obstaravatelské smlouvé a kontroluje pInéni sjednanych
povinnosti.

d) Predklada pfislusnému organu obce navrhy obecné zavazné vyhlasky obce podle § 27 odst. 6 a 7
zakona o pozemnich komunikacich (vymezeni Useku mistnich komunikaci, na kterych se
nezajiStuje sjizdnost a schudnost, stanoveni rozsahu, zplsobu a Ih(t odstrafiovani zavad ve
schudnosti mistnich komunikaci).

e) Podili se na zadani pfipravy jmenovitych investi¢nich akci mésta (vybrané projekty).

f) Zajistuje dohled na provadéni a koordinace zimni udrzby, pravidelnou aktualizaci a schvalovani
planu zimni udrzby, organizaci €isténi a Uklidu komunikaci, chodnik(l a zpevnénych ploch.

g) Provadi likvidaci a kontrolu faktur za veSkeré relevantni innosti, vyfizovani stiznosti a zadosti,
ostatni administrativu.

h) ZajisStuje vybérova fizeni na stavebni ¢innosti a sluzby podle zakona o zadavani verejnych zakazek
nebo pfislusné vnitfni normy na svéfeném useku ¢innosti.

i) ZajiStuje aktualizaci v pasportu majetku, administrativu ve véci zvlastniho uzivani komunikaci,
vykon kontrolni €innosti a koordinaci pfi zasazich do komunikaci a zpevnénych ploch.
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i) Vykonava administrativu spojenou s agendou autovrak(l a dlouhodobé odstavenych vozidel véetné
odtahu vozidel.
k) Zajistuje stanoveni dopravniho znaceni — pfechodného i trvalého.

(7) Na useku silniéni dopravy

a) Zajistuje pInéni povinnosti obce, pfipadné spravce komunikace vyplyvajici z ustanoveni § 11
zakona €. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpisu (vyjadreni k zadosti
o udéleni licence k provozovani linkové osobni dopravy).

b) Na useku dopravni obsluznosti zajiStuje Ukoly obce podle zakona &€.194/2010 Sb., o vefejnych
sluzbach v pfepraveé cestujicich a zméné dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(8) Na useku vodovodu a kanalizaci pro verejnou potrebu

Podle zakona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o zméné

nékterych zakonu (zakon o vodovodech a kanalizacich) a na zakladé dispozic a usneseni obecnich

organu:

a) Zajistuje provoz splaskovych kanalizaci v majetku mésta v souladu s podminkami rozhodnuti
SFZP CR &. 09031221 a smlouvy & 09031221 o poskytnuti podpory se SFZP CR na jejich
vystavbu.

b) PIni ostatni povinnosti obce v samostatné pusobnosti podle citovaného zakona.

(9) Na useku zivotniho prostiredi

a) Predklada pfislusnym organdm obce iniciativni navrhy na zabezpeceni Ukoll samospravy na
Usecich ochrany vod, ochrany ovzdus$i, ochrany pfirody a krajiny a ochrany zemédélského ptdniho
fondu a nasledné se fidi jejich usnesenimi.

b) Spolupracuje s Komisi rady mésta pro zivotni prostfedi

(10) Na useku veterinarni péce
Vykonavéa jako OU statni spravu ve vécech veterinarni péée podle § 46 pism. a), c) a d) zakona
o veterinarni péci.
(11) Na useku uzemniho élenéni
V souladu s vyhlaskou €. 326/2000 Sb., o zplsobu oznacovani ulic a ostatnich vefejnych prostranstvi
nazvy, o zpusobu pouziti a umisténi Cisel k oznaceni budov, o nalezitostech ohlaseni o precislovani
budov a o postupu a oznamovani pfidéleni Cisel a dokladech potfebnych k pfidéleni Cisel, ve znéni
pozdéjSich predpisu:
a) PIni ukoly vyplyvajici z usneseni pfislusného organu obce ve vécech nazvl ¢asti obce, ulic a jinych
verejnych prostranstvi.
b) Vykonava plsobnost obce podle zakona o obcich, konkrétné dle:
1. § 28 odst. 2 zakona oznamuje Ministerstvu vnitra a pfisluSnému katastralnimu ufadu nazvy
nové vzniklych €asti obce, zmény jejich nazvu, jakoz i zanik ¢asti obce,
2. § 30 zakona provadi na svUj naklad oznaceni ulic a jinych vefejnych prostranstvi,
3. § 31 odst. 5 zakona rozhoduje o tom, jakym popisnym, orientatnim nebo eviden&nim Cislem
bude oznagena budova,
4. § 32 odst. 1 zakona ur€uje barvu a provedeni popisnych, orientaénich nebo evidenénich Cisel;
(nemovitosti mésta témito Cisly na naklad mésta oznaduje),
5. § 32 odst. 2 zakona hlasi pfecislovani budov pfislu§nému katastralnimu Gradu,
6. zajiStuje administrativni Cinnosti pfi pfipadnych zménach uzemi obce (slouceni obci, pfipojeni
obce nebo oddéleni ¢asti obce, zména hranic obce, ...) v souladu s ustanovenimi Dilu 3 zakona
o obcich (§ 18 az 26).

(12) Na useku verejné spravy

a) Vykonava €innosti svéfené obci zakonem €. 115/2001 Sb., o podpofe sportu, ve znéni pozdéjSich
predpis(.

b) Zastupuje obec, na zakladé povéfeni pfislusnym organem obce, v postaveni U€astnika Fizeni
o stanoveni prizkumného Uzemi za Ucelem vyhledavani a prizkumu vyhradniho lozZiska podle
§ 4a zakona €. 62/1988 Sb., o geologickych pracich, ve znéni pozdéjSich predpisl, a pfFijima jako
obec podle § 9a odst. 3 zakona oznameni o UCelu, rozsahu a olekavané dobé provadéni
geologickych praci spojenych se zasahem do pozemku.

(13) Na useku energetiky

Zabezpecuje plnéni povinnosti obce na Useku energetiky a hospodareni s pitnou vodou, zejména:

a) Provadi kontrolu dodavek tepla, elektrické energie, zemniho plynu a vody, v&. kontroly vécné
a formalni spravnosti pfislusnych dokladl za dodavku.
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Zastupuje mésto pfi vykonu prav a povinnosti obce na useku energetiky a vody, stanovenych
v obchodnich podminkach jednotlivych dodavatell a zastupovani mésta vuci nim.

Sleduje a vyhodnocuje ceny médii, v€. navrhll na optimalizaéni opatfeni vedouci ke snizeni
spotfeb médii a nakladd na tato média.

Zajistuje energetické expertizy dle pozadavku obecnich organd.

Clanek 17
Pravomoci a povinnosti Odboru socialnich véci a zdravotnictvi

(1) Na useku socialnich sluzeb

Vykonava ptsobnost OU ORP podle § 92 pism. a) aZ d) zakona &. 108/2006 Sb., o socialnich

sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o socidlnich sluzbach*):

1. zajiStuje osobé, které neni poskytovana socialni sluzba, a je v takové situaci, kdy neposkytnuti
okamzité pomoci by ohrozilo jeji zivot nebo zdravi, poskytnuti socialni sluzby nebo jiné formy
pomoci,

2. koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a poskytuje odborné socialni poradenstvi osobam
ohroZzenym socialnim vylou¢enim z davodu pfedchozi Ustavni nebo ochranné vychovy nebo
vykonu trestu, osobam, jejichz prava a zajmy jsou ohrozeny trestnou Cinnosti jiné osoby,
a osobam, jejichz zplsob Zivota mlze vést ke konfliktu se spole¢nosti; pfitom spolupracuje se
zafizenimi pro vykon Ustavni nebo ochranné vychovy, s Vézefiskou sluzbou Ceské republiky,
Probaéni a mediacni sluzbou Ceské republiky, spravnimi Gfady a uzemnimi samospravnymi
celky,

3. na zakladé oznameni poskytovatele zdravotnich sluzeb zjiStuje, zda je nezbytné poskytnout
osobé umisténé ve zdravotnickém zafizeni sluzby socialni péfe a zprostfedkovava moznost
jejich poskytnuti; v pfipadé, ze nelze sluzby socialni pé€e osobé poskytnout, sdéluje neprodlené
tuto skute€nost poskytovateli zdravotnich sluzeb, v jehoz zdravotnickém zafizeni je osoba
umisténa,

4. na uzemi svého spravniho obvodu koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a realizuje ¢innosti
socialni prace vedouci k feSeni nepfiznivé socialni situace a k socialnimu zaclefovani osob;
pfitom spolupracuje s krajskou pobogkou Utadu prace a krajskym Gfadem.

Vykonava plsobnost obce podle § 94 pism. a) az e€) zakona o socialnich sluzbach:

1. zjistuje potfeby poskytovani socialnich sluzeb osobam nebo skupinam osob na svém tzemi,

2. zajistuje dostupnost informaci o moznostech a zplsobech poskytovani socialnich sluzeb na
svém Uuzemi,

3. spolupracuje s dalSimi obcemi, kraji a s poskytovateli socialnich sluzeb pfi zprostfedkovani
pomoci osobam, popfipadé zprostfedkovani kontaktu mezi poskytovatelem a osobou,

4. zajistuje pfipadné zpracovani stfednédobého planu rozvoje socialnich sluzeb,

5. spolupracuje s krajem pfi pfipravé a realizaci stfednédobého planu rozvoje socialnich sluzeb
kraje.

Vykonava pusobnost POU a OU ORP podle § 63 az 65 zakona &. 111/2006 Sb., o pomoci

v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu:

1. na zadost poskytuje organim pomoci v hmotné nouzi potfebné udaje pro ucely rozhodovani
o davkach a pro ucely odvolaciho fizeni,

2. zajistuje praci socialniho kuratora.

Vykonava prenesenou plsobnost obecniho Gfadu podle § 10 zakona CNR &. 582/1991 Sb.,

organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjSich predpisu:

1. rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce davky dudchodového pojisténi (§118 odst. 3
zakona),

2. dohlizi, jak jim ustanoveny zvlastni pfijemce plni stanovené povinnosti (§118 odst. 4 zakona);
neplni-li zvlastni pfijemce své povinnosti, rozhodne o ustanoveni jiného pfijemce.

Projednava pfestupky na useku socialnich véci podle pfisluSsnych ustanoveni zakona ¢. 250/2016

Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

Vykonava plsobnost obce podle § 91a zakona o socialnich sluzbach:

1. obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti mize za osobu, ktera s uzavienim smlouvy
0 poskytovani pobytové socialni sluzby v zafizeni socialnich sluzeb neprojevila souhlas, uzavfit
takovou smlouvu a jeji zmény pouze v pfipadé€, Zze nezbytnou podporu a pomoc ji nelze zajistit
mirn&j§im a méné& omezujicim opatfenim. Smlouvu uzavfit pouze na podkladé Iékaiského
vyjadreni, které musi byt pfilohou smlouvy.

(2) Na useku socialné pravni ochrany déti
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a) Vykonava jako organ socialné-pravni ochrany déti podle zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisli (dale jen ,zakon o socialné-pravni ochrané déti“),
prenesenou plsobnost OU a OU ORP.

b) Predklada prislusnému organu obce podnéty k zabezpecéeni vykonu samostatné plsobnosti obce
podle § 10 odst. 2 zakona o socialné-pravni ochrané déti (obec vytvari pfedpoklady pro kulturni,
sportovni, jinou zajmovou a vzdélavaci ¢innost déti) a podle § 32 odst. 1 stejného zakona.

¢) Vykonava funkci opatrovnika podle § 892 odst. 3, § 943 ob&anského zakoniku a funkci procesniho
ucastnika v trestnim fizeni.

d) ZajiStuje povinnost obce podle § 15 odst. 1 zakona o socialné-pravni ochrané déti (zajisténi
neodkladné péce ditéti, ocitne-li se bez péce pifiméfené jeho vé&ku) a podle § 28 (podani navrhu
soudu na vykon rozhodnuti v pfipadé soudniho nafizeni Ustavni vychovy).

e) Projednava v prvnim stupni spravni delikty podle § 59l odst. 5) zakona o socialné pravni ochrané
déti.

f) Zajistuje agendu a problematiku nahradni rodinné péce.

g) Dle § 31 a § 32 zakona o socialné-pravni ochrané déti zabezpecCuje péci o déti vyzadujici
zvySenou pozornost dle § 6 pism. c) a d) prostfednictvim kurately pro déti a mladez.

h) Dle § 74 zakona o socialnich sluzbach, na zakladé rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni vychovy,
stanovi Uhradu za stravu a za péci rozhodnutim.

i) Drzi pracovni pohotovost, dle zakoniku prace, zak. ¢. 134 a 135/2006 Sb. v oblasti proti domacimu
nasili a dle obCanského soudniho fadu.

(3) Na useku zabezpeéeni chodu domu s pecovatelskou sluzbou (DPS)

a) Zajistuje vyuziti atria v DPS.

b) Spolupracuje s organizaci, ktera pro mésto obstarava spravu bytového fondu v DPS a kontroluje
kvalitu a rozsah pInéni sjednanych sluzeb na useku bytového fondu DPS a nebytovych prostor,
u kterych zajistuje jejich vyuziti.

(4) Na useku zdravotnictvi

a) ZabezpecCuje provozovani zdravotnickych sluzeb, které je mésto povinno zabezpecovat
v souvislosti s pfevzetim zdravotnickych zafizeni v ramci privatizace zdravotnickych objekti
(nejedna se o hospodarské a technické zabezpedent).

b) Vykonava podle § 13 zakona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich
zé&konU, ve znéni pozdéjsich predpist, prfenesenou plsobnost OU ORP (zabezpedeni vyroby
adistribuce receptd a zadanek s modrym pruhem, evidence o jejich vydeji, vraceni
a znehodnoceni).

(5) Na useku ochrany pied alkoholismem a jinymi toxikomaniemi
a) Zabezpecuje vykon samostatné pusobnosti obce podle § 30 odst. 1, 2 zakona ¢. 65/2017 Sb.,
o opatfenich k ochrané pfed Skodami pusobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi
navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.
b) Projednava prestupky na useku ochrany pfed alkoholismem a jinymi toxikomaniemi podle § 35
odst. 1, pism. 0) a p) zakona €. 65/2017 Sb., o opatfenich k ochrané pfed Skodami pusobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakond, ve
znéni pozdéjsich predpisl, dopusti-li se pfestupku ten, kdo
1. pozije alkoholicky napoj nebo uzije jinou navykovou latku, ackoliv vi, ze bude vykonavat €innost,
pfi niz by mohla ohrozit Zzivot nebo zdravi svoje nebo jiné osoby nebo poskodit majetek,

2. po poziti alkoholického napoje nebo po uziti jiné navykové latky vykonava ¢innost, pfi niz by
mohla ohrozit Zzivot nebo zdravi svoje nebo jiné osoby nebo poskodit majetek, nebo

3. v rozporu s § 20 se odmitne podrobit orientaCnimu vySetfeni nebo odbornému lékafskému
vySetieni, k nimz byla vyzvana podle § 21.

c) Projednava prestupky na useku ochrany pfed alkoholismem a jinymi toxikomaniemi podle § 39
odst. 2, pism. a) — ¢) a p) zakona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych
dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, dopusti-li se pfestupku ten, kdo
1. neopravnéné pfechovava navykovou latku v malém mnoZstvi pro vlastni potfebu,

2. neopravnéné peéstuje pro vlastni potfebu v malém mnozstvi rostlinu nebo houbu obsahuijici
navykovou latku, nebo

3. umozni neopravnéné pozivani navykovych latek osobé miladsi 18 let, nejde-li o &in pfisnéji
trestny.

(6) Na useku vykonu funkce verejného opatrovnika (zakon ¢. 89/2012 Sb. obcéansky
zakonik, zakon ¢. 99/1963 Sb. ob¢ansky soudni fad, zakon €. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich
soudhnich)

a) Rozsudkem soudu Ize opatrovnikem ustanovit obec - zbavenim svépravnosti neni osoba
zbavovana svych lidskych prav, ale prav &init takové ukony, kterym nabyva nebo na sebe bere
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povinnosti, a to proto, Zze vzhledem k zdravotnimu stavu je zde obava, Ze neni schopna dale sva
prava dostate¢né hajit nebo dostat povinnosti.

b) Opatrovnik je opravnén a povinen opatrovance zastupovat, fadné hajit jeho zajmy a spravovat jeho
jméni.

c) Opatrovnik je povinen soudu predkladat pravidelné zpravu o vykonu své funkce a pozadat soud
o schvaleni kazdého pravniho jednani nad ramec zastupovani opatrovance v béznych
zéleZitostech

d) PrisluSny okresni soud je kontrolnim organem, ktery dohlizi na vykon opatrovnické funkce

(7) Na useku Skolstvi, vychovy a vzdélavani

a) V Souladu se Skolskym zakonem a ostatnimi obecné platnymi pfedpisy vykonava statni spravu
a samospravu ve Skolstvi

b) Organizuje, zajistuje a administruje proces vybéru feditelt Skolskych zafizeni zfizovanych méstem
v souladu s platnou legislativou pro oblast Skolstvi.

c) Zajistuje agendu spravy skolského rejstfiku v izemnim celku.

d) Zajistuje provadéni kontrol a dohledu nad efektivnim vyuzivanim finanénich prostfedkd ve Skolach
a Skolskych zafizenich a nad dodrZzovanim norem a postupl véetné navrhl na odstranéni
nedostatkd.

e) Podili se na zkvalitnéni komunikace se Skolami zfizovanymi méstem a Skolami v ORP, spolupraci
s MAP Mnichovohradistsko, zpétné vazbé a hodnoceni kol v ORP.

f) Poskytuje soucinnost pfi tvorbé rozpo¢tu mésta, dohadovacim fizeni krajského ufadu, monitoruje
moznosti vyuziti dotaci pro $kolstvi v obci s rozSifenou pusobnosti

g) Projednava prestupky a provadi ukony v fizenich o pfestupcich na Useku Skolstvi podle § 182a
z4k. €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy88im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Clanek 18
Pravomoci a povinnosti Odboru dopravy

(1) Na useku silni€ni dopravy a provozu na pozemnich komunikacich

a) PIni funkce dopravniho ufadu podle zakona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni
pozdéjSich predpisi (dale jen ,zakon o silni¢ni dopravé®), ve vécech taxisluzby a méstské
autobusové dopravy, v€etné vykonu statniho odborného dozoru a spravniho trestani v téchto
vécech.

b) Projednava prestupky podle zakona &. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich
a o zménach nékterych zakonu (zakon o silni€énim provozu), ve znéni pozdéjsich pfedpisu (dale jen
,zakon €. 361/2000 Sb.").

c) Projednava prestupky podle zakona &. 30/2024 Sb., o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla,
k jejichZz projednani je podle uvedeného zakona vécné pfislusny obecni ufad obce s rozSifenou
plsobnosti.

d) Projednava prestupky podle § 83 a 83a zakona &. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,zakon &. 56/2001 Sb."), k jejichz
projednani je podle uvedeného zakona vécné pfislusny obecni Gfad obce s rozSifenou plasobnosti.

e) Projednava jako obecni Ufad podle § 28a odst. 1 zakona €. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni
pozdéjSich predpist, pfestupky uvedené v § 28 odst. 3 pism. c¢) tohoto zakona, kterého se dopusti
fyzicka osoba tim, Ze neopravnéné uziva na vozidle nebo jiném dopravnim prostfedku barevné
provedeni nebo oznaleni, které tvofi jednotné prvky oznaceni dopravniho prostiedku obecni
policie, anebo zvlastni barevné provedeni nebo oznageni s nim zfejmé zaménitelné.

f) Projednava prestupky podle § 101 odst. 1 pism. b) a odst. 2 pism. b) zakona &. 273/2008 Sb.,
o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdé&jsich predpisu.

g) Projednava prestupky podle § 51 odst. 1 pism. a) a § 52 odst. 1 pism. b) zakona &. 300/2013 Sb.,
o Vojenské policii a o zméné nékterych zakonl (zakon o Vojenské policii), ve znéni pozdéjsich
predpisa.

h) Projednava prestupky podle § 58 odst. 1 pism. a) a odst. 2 zakona ¢&. 341/2011 Sb., o Generalni
inspekci bezpe€nostnich sborll a o zméné souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisa.

(2) Na useku registru ridi¢t, autoskol a fidiéskych opravnéni
a) Vede registr fidicl, provadi zaznamy v registru fidi€¢l a vydava data z registru Fidicd.
b) Vydava a vyménuje fidi¢ské prikazy a mezinarodni Fidi¢ské prikazy.
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c) Provadi zaznamy bodd v bodovém hodnoceni Fidi€l a dalSi Cinnosti souvisejici s bodovym
hodnocenim Fidi€l a projednava pisemné namitky proti provedenym zaznam(m bodd v bodovém
hodnoceni fidicu.

d) Provadi zapis profesni zplsobilosti Fidice, vydava prikaz profesni zpusobilosti fidice a pamétovou
kartu fidiCe.

e) Vede evidenci zadatell o vyuku a vycvik k ziskani fidicského opravnéni dle zakona
€. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel
a o zménach nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon ¢. 247/2000 Sb.").

f) Prostfednictvim zkuSebnich komisafll zajistuje zkousky Zadateld o fidi¢ska opravnéni
a prezkouseni z odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel.

g) Rozhoduje o udéleni, roz§ifeni, podminéni, omezeni, pozastaveni a odnéti fidiCského opravnéni
a nafizuje prezkoumani zdravotni zpusobilosti a pFfezkouSeni z odborné zpUsobilosti k Fizeni
motorovych vozidel.

h) Rozhoduje o zadrzeni fidicského prukazu.

i) Vydava a odnima registrace k provozovani autoskoly, schvaluje vycvikova vozidla a vyfazuje
vozidla z vycviku.

j) Provadi vykon statni spravy a statniho dozoru ve vécech ziskavani a zdokonalovani odborné
zplsobilosti k Fizeni vozidel v rozsahu vymezeném zakonem €. 247/2000 Sb.

k) Stanovuje spravni poplatky.

(3) Na useku registru silniénich vozidel a podminek provozu vozidel na pozemnich

komunikacich

a) Vede registr silni¢nich vozidel (dale jen ,registr) a vydava data z tohoto registru.

b) Rozhoduje o zapisu silniéniho vozidla do registru, provadi zapisy zmén udajl zapisovanych
v registru.

c) PFidéluje registracni znacky silni€nim vozidlim a zvlastnim vozidlim a vydava tabulky s registracni
znackou.

d) Vydava osvédceni o registraci a technické osvédceni silniéniho vozidla.

e) Schvaluje technickou zpusobilost jednotlivé vyrobeného, pfestavéného a jednotlivé dovezeného
vozidla.

f) Zapisuje zanik vozidla a rozhoduje o vyfazeni silni¢niho vozidla z provozu.

g) Rozhoduje o pfidéleni ufedniho Cisla VIN (Vehicle Identification Numbers).

h) Vydava a odebira pamétovou kartu dilny.

i) Rozhoduje ve vécech stanic méfeni emisi a vykonava statni odborny dozor nad provozovanim
stanic méfeni emisi.

j) Stanovuje spravni poplatky.

(4) Na useku pozemnich komunikaci

a) Vykonava pfenesenou pUsobnost silniéniho spravniho ufadu ve vécech silnic Il. a lll. tfidy, vefejné
pfistupnych u&elovych komunikaci (spravni obvod ORP) a mistnich komunikaci (spravni obvod
MH) podle § 40 odst. 1, § 40 odst. 4 pism. a), § 40 odst. 5 pism. b) zakona ¢&. 13/1997 Sb.,
o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon ¢. 13/1997 Sb.").

b) Vykonava &innost OU ORP pii stanoveni mistni a pfechodné Upravy provozu a uziti dopravniho
znaceni na silnicich 1. a lll. tfidy, a mistnich komunikacich a vefejné pfistupnych ucelovych
komunikacich podle zakona €. 361/2000 Sb.

c) V pfenesené pusobnosti obce (ve spolupraci s Odborem komunalniho hospodafrstvi) rozhoduje
podle § 40 odst. 5 pism. a) zakona €. 13/1997 Sb. o zafazeni pozemni komunikace do kategorie
mistnich komunikaci a o vyfazeni mistni komunikace z této kategorie.

d) Vykonava v rozsahu své plsobnosti jako silni¢ni spravni Ufad statni dozor ve vécech silnic Il. a lll.,
vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci (spravni obvod ORP) a mistnich komunikaci (spravni
obvod MH) podle pfislusnych ustanoveni zakona €. 13/1997 Sb. a souvisejicich pravnich pfedpisu.

e) Projednava prestupky podle § 42a a 42b zakona €. 13/1997 Sb. v rozsahu stanoveném podle § 43
odst. 2 téhoZ zakona.

(5) Na useku spravy mistnich poplatkt
Spravuje mistni poplatek za uzivani vefejného prostranstvi, pokud se jedna o mistni komunikace.

(6) Na useku soucinnosti

a) Vydava podle ¢asti ¢tvrté spravniho fadu vyjadfeni, osvédceni a sdéleni pro organy statni spravy
(pozemkovy ufad, finanéni Ufad, katastralni Ufad, soudy atd.) a jiné subjekty (exekutory, notare,
atd.).

b) Eviduje a vydava pfikazové bloky pro potfeby organu mésta.
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Clanek 19
Pravomoci a povinnosti spoleéné vSem odborim

(1) Na useku prestupki (zakon ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve

znéni pozdéjsich predpisa.)

a) Projednavaji prestupky proti pofadku ve statni spravé ve vécech, které jsou jim svéfeny, pokud
jejich projednavani neni svéfeno zvlastnimu organu obce zfizenému podle § 61 zakona.

b) Projednavaji pfestupky ve vécech Uuzemni samospravy, ke kterym doslo porusenim povinnosti
stanovenych v obecné zavaznych vyhladkach mésta na zakladé povéfeni rady mésta nebo na
zakladé zmocnéni v obecné zavazné vyhlasce mésta.

(2) Na useku zadavani verejnych zakazek
Zabezpecuji na svéfenych usecich samospravy a statni spravy timto organizaénim fadem provadéni
povinného postupu pfi koupi, najmu, zhotoveni, montazi, opravé nebo upravé véci movitych &i
nemovitych anebo provedeni jinych ¢innosti (napf. dopravni sluzby regionu, odvoz a likvidace tuhych
domovnich odpadd, c¢isténi komunikaci, projektova ¢innost) pro mésto v souladu s pfisluSnymi
ustanovenimi zakona o zadavani vefejnych zakazek a v souladu s pfislusnou vnitfni normou
Méstského ufadu.

(3) Na useku poskytovani informaci

a) Jednotlivé odbory pini povinnost obce poskytovat informace podle § 2 zakona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisl, tykajici se vykonu statni spravy
nebo samospravy v rozsahu v jakém jsou jim svéfeny timto organizac¢nim fadem. Odbor investic
a Odbor komunalniho hospodafstvi zpracovava vécny obsah odpovédi na zadost podle zakona
¢.106/1999 Sb. jako vécny podklad pro vyfizeni Odborem spravnich &innosti a ZU.

b) Stanovuji vySi uhrady za poskytnutou informaci podle sazebniku schvaleného Radou mésta.

c) Povéreni zaméstnanci maji ve svych funkénich naplnich stanovenu osobni odpovédnost za obsah
informaci zvefejfiovanych na Ufedni desce mésta dle platné vnitfni smérnice.

(4) Na useku Trestniho fadu
Vyhovuji bez zbyte€ného odkladu podle § 8 odst. 1 Trestniho fadu dozadani organd c&innych
v trestnim Fizeni tykajicich se vykonu statni spravy nebo samospravy v rozsahu v jakém jsou jim
svéfeny timto organiza¢nim fadem, pokud zvlastni pfedpis nestanovi jinak.

(5) Na useku spravnich a mistnich poplatkt

a) Spravuji spravni a mistni poplatky a ulozené pokuty na Usecich svéfené statni spravy do terminu
splatnosti.

b) Davaji podnéty ke zmé&nam obecné zavazné vyhlasky o mistnich poplatcich, tykajici se jimi
spravovaného mistniho poplatku.

(6) Na useku finanéniho hospodareni
Hospodafi s finan&nimi prostfedky mésta dle rozpisu rozpoétu, jehoZ soucasti je pfidéleni zadvaznych
ukazatelt rozpoctu tém subjektim (zodpovédnym zaméstnancum jednotlivych odbor(), které jsou
povinny se jimi Fidit (rozpis podle § 14 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoé&tovych pravidlech uzemnich
rozpoctl, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, vyhotovuje Finanéni odbor a schvaluje Rada mésta).

(7) Na useku voleb, referenda, sc¢itani lidu a statistickych zjisStovani

a) Poskytuji podle §9 odst. 3 zakona €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjSich
predpisl, pro statistické ucely a vedeni statistickych registri Ceského statistického Gfadu na
pozadani bezplatné udaje z informacnich systémd, které spravuji.

b) PIni Ukoly zpravodajské jednotky podle § 10 odst. 3 citovaného zakona, jedna-li se o statistické
zjiStovani uvedené v programu statistickych zjiStovani (viz §10 odst. 1 zakona) na svéfeném uUseku
statni spravy nebo samospravy.

c) Na zakladé povéfeni nebo pokynu starosty provadéji Cinnosti souvisejici se statni spravou
a samospravou na useku voleb, referenda a sc&itani obyvatel.

(8) Na useku ochrany osobnich udajt
PFi spravé a zpracovani osobnich udaji postupuji v souladu se zakonem ¢&. 110/2019 Sb.
0 zpracovani osobnich Udaju ve znéni pozdéjSich pfedpisl. Mimo jiné jsou povinni zabezpedit osobni
udaje proti jejich nahodnému zneuZiti.

(9) Na ostatnich usecich
Na svéfenych Usecich samospravy a statni spravy

a) Trvale sleduji, zda dluznici v€as a fadné plni své zavazky, a zabezpeduji, aby nedoslo k proml¢eni
nebo zaniku z nich vyplyvajicich prav - eviduji a vymahaji pohledavky (mistni poplatky, spravni
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poplatky, ulozené pokuty, pfedepsané najemné, sjednané kupni ceny...), které nebyly uhrazené ve
Ih(ité splatnosti, s vyjimkou pokut a poplatkli ulozenych prestupkovou komisi a Méstkou policii,
které eviduje a vymaha Financéni odbor (viz §38 odst. 4 zakona o obcich), a kromé téch
pohledavek, které byly pfedany k vymahani Finan¢nimu odboru.

b) Vydavaji podle § 14 zakona o obcich potvrzeni a vyhotovuji zpravy pro potfeby pravnickych
a fyzickych osob, stanovi-li tak pravni pfedpis.

c) Zajistuji v€asné uplatnéni prava na nahradu $kody a prava na bezdivodné obohaceni (viz. § 38
odst. 3 zakona o obcich).

d) Zaméstnanci zafazeni do méstského Ufadu a organizacni slozky M&P vyuZivaji ke zpracovani
pozadavku klientd a organu vefejné spravy agendovy informacéni systém a dal$i softwarové
a hardwarové vybaveni, aplikace pro elektronizaci vefejné spravy a Ukon( spravy mésta.

e) Eviduji a prehledné zakladaji veSkeré smlouvy uzaviené na svéfeném Useku mezi méstem
a pravnickymi nebo fyzickymi osobami podle obchodniho nebo ob&anského zakoniku.

f) Pomahaji na svéfeném Useku pfenesené plsobnosti nebo samospravy v souladu s ustanovenim
§ 109 odst. 3 zakona o obcich vyborlim a komisim v jejich ¢innosti.

g) PFi podepisovani dokumentl se fidi Podpisovym fadem, ktery je pfilohou €. 2 vnitfni normy €. 3,
Spisovy fad Méstského ufadu Mnichovo Hradisté.

h) Spolupracuji dle vykonavanych agend s projektovym manazerem pfi pfipravé a zpracovani
zamérl, podkladovych materiall, Zadosti o dotace apod., véetné zpracovani podkladi
monitorovacich zprav a dokument( potfebnych ke kontrole dotaci kontrolnimi organy.

. CAstVL ]
ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 20

Rada mésta rusi Organizac¢ni fad Méstského Ufadu Mnichovo Hradisté, ve znéni pozdéjSich zmén
a doplikd, schvaleny Radou mésta dne 12.06.2023, s ucinnosti od 01.07.2023.

V Mnichové Hradisti dne 28.08.2024.

Ing. Jifi Plihal
starosta mésta
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