MESTO MNICHOVO HRADISTE

ZASADY PRO POSKYTOVANI CESTOVNICH NAHRAD CLENUM ZASTUPITELSTVA MESTA

Zastupitelstvo mésta Mnichovo Hradisté v souladu s §84 odst. 2. pism. u) zdkona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni) usnesenim €.... dne .... Vydava tyto Zasady pro poskytovani cestovnich nahrad
¢lendim Zastupitelstva mésta Mnichovo Hradisté.

Cl.1.
Stravné a dalsi nahrady

(1) Clendm zastupitelstva bude poskytovano v souladu s ustanovenim § 176 odst. 1 zakoniku prace
(dale jen ,,ZP“) stravné za kazdy kalendarni den pracovni cesty ve stejné vysi jako zaméstnanclim
mésta Mnichovo Hradisté dle platné kolektivni smlouvy pripadné ve vysi stanovené Radou mésta
zaméstnanclm mésta.

(2) Bude-li ¢lenovi zastupitelstva béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidang,
obéda nebo vecere, na které ¢len zastupitelstva finanéné nepfispiva, stravné se imérné krati za
kazdé vyse uvedené jidlo, a to

a. 070 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 aZz 12 hodin, u zahrani¢ni pracovni cesty, jde-li o
zahranicni stravné, ve Ctvrtinové vysi zakladni sazby,

b. o 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin, u
zahranicni pracovni cesty, jde-li o zahrani¢ni stravné, v polovi¢ni vysi zakladni sazby,

c. 0 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin, u
zahranicni pracovni cesty, jde-li o zahranic¢ni stravné ve vysi zakladni sazby.

(3) Pti zahrani¢ni pracovni cesté bude clenovi zastupitelstva v souladu s ustanovenim § 180 ZP
poskytnuto kapesné ve vysi 40 % zahrani¢niho stravného ur¢eného podle § 170 odst. 3a § 179 ZP.

(4) Kromé stravného dale naleZi ¢lenovi zastupitelstva vyslanému na pracovni cestu:

a. nahrada prokadzanych jizdnich vydaji za pouZiti ur¢eného hromadného dopravniho
prostfedku a taxisluzby. Vydaje se dokladaji jizdenkou (letenkou, dokladem o zaplaceni),

b. nadhrada prokazanych vydaji za ubytovani: tyto vydaje je tfeba doloZit pfislusSnym
dokladem, ktery bude obsahovat nazev a adresu ubytovaciho zatizeni, vysilajici organizaci,
jméno Ucastnika, datum ubytovani (od — do), zaplacenou castku, datum vystaveni, u
tuzemskych doklad@ IC ubytovaciho zafizeni,

c. nahrada prokazanych nutnych vedlejsich vydaja.

Cl.2
Podminky pracovni cesty

(1) Veskeré podminky pracovni cesty, tj. zejména dobu a misto nastupu a ukonceni cesty, misto plnéni
pracovnich ukonu, zplsob dopravy a ubytovani, schvaluje pisemné podpisem cestovniho ptikazu
na predepsaném formulafi, pfipadné v internim softwaru mésta, a to pred uskutec¢nénim:

a. tuzemské a zahraniéni cesty v trvani do 24 hodin:
i. starosta nebo tajemnik méstského Uradu mistostarostovi
ii. mistostarosta nebo tajemnik méstského ufadu starostovi



iii. starosta, mistostarosta nebo tajemnik méstského uUradu ostatnim c¢lendm
zastupitelstva
b. tuzemské a zahranic¢ni cesty v trvani nad 24 hodin:
i. Rada mésta Mnichovo Hradisté
(2) Clen zastupitelstva je povinen informovat toho, kdo pracovni cestu schvalil, pravdivé a Gplné o
prabéhu pracovni cesty, o ziskanych poznatcich, o zpUsobu, jakym byl spInéni pracovni kol a o
dosazeném vysledku.

Cl.3
Vyuctovani pracovni cesty

(1) Ugastnik je povinen do 10 dnd od vykonani pracovni cesty provést vyGétovani pracovni cesty na
pfislusném formulari a predloZit jej ke schvaleni starostovi, mistostarostovi nebo tajemnikovi
méstského Uradu. Vyuctovani pracovni cesty se provadi na predepsaném formulafi, pfipadné
v internim softwaru mésta. Osoba, kterd obdrzi vyuctovani pracovni cesty téz posoudi opravnénost
nahrad dle Cl. 1 odst. 5.

(2) Pro vypocet stravného musi byt na cestovnim prikazu uvedeno, zda bylo poskytnuto bezplatné
stravovani, Ci nikoliv. V pfipadé, Ze bylo poskytnuto bezplatné stravovani pouze ¢astecné (snidané,
obéd nebo vecere), musi Ucastnik uvést prehledny rozpis poskytnutého bezplatného stravovani.

(3) Pro vypocet stravného pti zahranicni cesté je ucastnik povinen pfi vyuctovani této cesty uvést
misto a dobu prekroéeni statni hranice Ceské republiky a misto a dobu prekro&eni statnich hranic
mezi vSemi staty, které navstivi.

Cl. 4.
Zavérecna ustanoveni

Tyto zédsady nabyvaji Uc¢innosti dnem ....... Timto se rusi Zasady pro poskytovani cestovnich nahrad
¢lendim zastupitelstva ze dne 23.04.2007.

Ing. Jifi Plihal v.r. Ing. Jan Mares v.r.
starosta mésta mistostarosta mésta



